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KATA PENGANTAR

PtJi Syuktlr saya llcapkan k‐ chadiran Alla1l SⅥ 7T,atas r滅 llllat dan kartlllia― Nya

selililgga kegiatall Kllliah Kc4a Lapalgan illi llillgga pcllytistl■an laporall kcgiatぉ 1

Kuliall lKctta Lapangall dapat saya selcsaikaIIn dcngan baik darl lcpat、 vakttl Kcglatall

Kuliah Kela lソ apangall(KKL)merllpaka1l sebLlall ilnIDlelnelltasi dari Tri Dhanlla

Pclgttrttan Tillggi,yaittl dalma pendidikall dal pengttaran yallg telall dilaks&lakan

pada kegiatan prakek Ktlliall Kctta Lapallgall Dengall deinikian lnallasiswa walib

lllclaksallakalllKuliah lKerJa Lapallgan dan l■ ellyllsun iaporan hasil kcgiatan yallg telall

dilaksallakall.Kcgiatan yallg telah diprogralllkan dapat dilaksarlakan dengan balk atas

kCtta Sanla dai bcrbagai pillak,tcrutaIIla pcgawai yang ada di instattsi DPRID f)Iovinsi

Stllllatcra lJtal・a

lDi dalallt kegiatall KKL ini,Inahasiswa juga dapat illcngclllballgkan poia pikir

yang鰭ea百 t penull inisiattt bertttggum8 jawab,dan jttga tanggap atas se3ala

pel■llasalahalI Scllingga kcgiatan K:KL itli daptt dむ adikan scbagai bckal lllahasiswa,

dan itlcrllpakall ptakan awal bagi lllahasiswa tilltuk sclalllltllya lmelal18ka1l lebih iaし 111

1agi kc dalalll dtinia kctia nyata Pellgala11lan yang illgill dituallgkan disilli adalah

bagailllana lllahasis、 va l■ ollゝriapkall sedilli 11lll1lgkill dcngall bcrbagai pengctahuall scita

kclna11lpllall dalanl llangka 11lc、 vllltldkall lllallasis、 、Fa ya118 kolllpctcllぅ  baik dari sisi

illllu,kc]llainptlan,dan tingkah iaktl

lDalanl pcllytlstinan laporan illl, Inasill ballyak kckurallgan baikl dal‐ i scgi

penytlsullall serta cara lDelltllisall laporan ini,karellanya sttall dan klitik yang sifhinya

lllCinbanglln dcllli kesel■ plunaan lapoTall ini sallgat sava llal・ apkall Dal〕 sel■oga

laporan illi bisa bcllllanfaat bagi para pc■ lbaca pada tlllllinlnya dall illga bcrlll祖 ぬat

bagi penytistlll pada khustlsllya

Medan, 08 Septernber 201 I

PerrLrlis
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BABI

PENIDAI―IllLUAN

A. LATAR BELAKANG PELAKSANAAN KKL

Dcwan pcrwakilan rakyat daerah adalah lcmbaga pcrwakilan rakyat dacrtth

yang berk‐ edtldllkan sebagai unsur penyclcnggara pcinerintahall daerah provinsi,

Dc、van pcnvakilan rakyat daerah mclltpunyai fungsi lcgisiasi, anggarall, dan

~て ~」
i｀ a`san yang dむ alankan dalal■  kcrangka rcprcscntasi rakyat di provinsi

■1:1l  nlCngoptilllalkan lpclaksan6uin ingsi, 、vc、VCnango dali ttlgas dc、 vall

・ _‐ ■kihn rakyat dacrah maka di bcntuklah sebuah ttaksi untuk lltclnldi lttdah

もこヾ盪ヽ熱やヽヽ理熱 くヽい sヾ― ヽ も 、いヽ ゝヽ も ぃヽ潔ぎぎ、ま、

paling scdikit sama dcnganjumiah komisi di dcwan pcrwakilan fよ yat dacrah

Kuliah Kctta l,apan3an(KKL)UnivCrsitas Mcdan Arca merupよ all agcnda

bagi para lllahassiswa/111ahasiswi di tingkat scmcster VI dalaln mcningkatkan

kcnlalllpuan malnasiswa yang nantinya akan incl■ asuki dunia kctta maka

Universitas Mcdal1 /ヽ rea sebagai lclnbaga )ang lllcllyelcnggarakall pcndidikan

tillgkat tinggi  bcrusaha  11lcllingkatkan  ktlalitas  lllahasis、 vanya,  Khususnya

Fak:ultas ISIPttIン  dcngan Jurusan Adlllinistrasi Publik sangat lmcndorong

lllahasi、、ranya untuk lllcningkatkan kualitas pcllgctalluannya 11lclalui KIIく 1:レ atau

l■agang yaitu scbagai、vadah mahasis、 、Fa unttlk lllcngaplikasikan tcori… tcort yang

tclall dipcrolch di bangklu pcrkuliahan kc dalam praktelk seiain itt1lnagang sangat

bcrlη anfiIIt bagi l■ ahasis、、ra karcna sclain mclllpraktekkan tcori yang tciah

diperolch lltahasiswa juga bcrtanlb〔山  pcngetahtttn khustlsnya dala111

UNIVERSITAS MEDAN AREA



lalcnyelcnggarakall tugas sLlatu instansi/pelllcrintahan yang bcrkaita■ dengan ill■ u

adlllinistrasi publik

λ4ahasis、 va dapat lmcngalllati sccara langstlng kcgiatan atall ttlgas dari

lpcgalval instansi pcl■ crintahっ  dafi situ mahasis、 va akan incngctahtli sccara garis

beSaF bagaimana ganlbaran dunia kctta scbCnanlya schingga llantillya lllahasis、 、「a

daptt lllcinpcrSiapkan apa stta yang dibutl:hkan sebclulll tctt111l kC dalaln dllnia

kCtta yang Scbcnarnya Mahasis、 、ra dapat mcningkatkan kol■ petcnsiぅ tidak dala鵜 1

hal kcilmtlan tctapijllga dalalll hal kclllalη puan(.、カノ′)

Dalalll kcgiatan lllagang kali ini pcnulis mc1llilih lokasi di DPRD Suinatera

Utara,karena ingin inengctahui bagaimana kincia para dcwan dan ilal apa

saakah yang dilttkukan kcscharian mcrcka dalalll lllCnangani problcl■ ―probicm di

masyarakat Karena DPFJD lllcrupakan sainabung inspirasi dari l■ asyaralkal yang

lllCl■ ilik baFlyak sckali prObiclll scbagai lη ana)'ang kita kctahui sckarang Pcntilis

juga ingin mcllgctahtli apa pcran iaksi partai dalanl hal bcrpolitik untuk mctttitiki

k:ader― kardcr atau calon― calon pclnilη pin ).ang lnencapai kcciktifhll dan dapat

prodLlktivitas kcla

B. TlliJUAN PELAKSANAAN KKl′

l Mlcndapatakan pcngalaman kctta yang rclcvan sckaligus nlcdia

adaptasi/pcngcnalan tthrhadap lingkungan kctta scbClum tcttun kC dunia

kCtia yang scsungsuhilya

UNIVERSITAS MEDAN AREA



IVIcngcnal dan mclη pelttari tCntang pcrlnasalahan― pcllllasalahan yang

tCttadi di dtlnia kctta,dall kcllludian bcrtlsaha l■ cncari pcnyclcsainnya

bcrdasarkall illlltl yang di dapat di bangktl pcrkuliahan,

Mclltpcrsiapkan dan lltclatih prottsiOllalisl■ c di bidantt Adlninistrasi

Publik yang lncrupakan disiplin ilintu yang mc可 adi ■iung tOmbak

pclllerintahan di dala11l pelayanan lnasyarakat.

Mcningkatkan pcngctahuanク dan kcl輸 ampuall scrta tctcrattpilall praktis

dall sistcmatis dalaln lmclnpcrsiapkan calon sattana limu Admittistrasi

Publik,

λ/1cl■ billa hubllngan antara pcrgtlruan tinggi dengan bcrbagal installsi,

lclllbaga l事 31ncrintahan dall s、vaSta ullluk bcrsallla― sallla lllcngcl■bangkan

dan l■lencrapkan illntl pcngctahuan dan tck‐ ■010gi

λ/icndalpatkan l■ astlk,kan guna ulllpan balik dalalη usalla pcnyclmplirllatじ 1

kllrikululη  yang scsual dcllgall ttintunan dalalη  industri dllnia kcria dall

sosial inasvarakatn、 :a

C. AIJASAN PEⅣ IILIHAN LOKASI KKL

Pcnulis lmclllilih lokasi di kantor lDPRD Sulllatcl・ a lJtara di karenakaltt ingin

ntengctahui bagaimana sidang paripurna istilmcwa dilaksallakall, kincrla pam

Aparattlr Sipil Ncgara, ,Honorcr dall anggota dc、 vall dalalll lllelaksanakan tllgas

dan tanggung jawab yang tdah lllc奇 att kCWttibanwa selama mcttabtt SCbag轟

wakil rakyat dan bagaimana produktivitas ketta kCdispilinatt dan eお 転iftas

mCFCka dala■ l bekcla

つ
４

3.

4.

5.

6.
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BAB Il

lKAJIAN TEORI

A,  PARTAI POlノITIK

Dalalη Kamus Bcsar Bahasa lndonesia(KB31〕 ,partai politik bcrarti

pcrkumpulan yang didirikan untuk lllewuludkan idc01ogi pOlitik tertcntu Dala爵 1

SOlarall indorlcsia, keberadaan Pattai politik tti lndoncsia dia、 vali dcl18an

didirikattnya organisasi Bocdi Octomo(BO),pada tallun 1908 di Jakatta● :ett Df

urahidin socdirO Hocsodo dkkヽ Valaupun pada waktu itu BO bclutt bcrれ ゴtlan kc

politik illurnip tctapi kcbcttdaan 30 stldall diakui para pcncliti dall pakar stiaraれ

Indoncsia scbagai pcFilltis organisasi lη Odcrn Dcngan kata laiil, B(D iticl・ upakan

cikal bak‐ al dari organisasi lnassa atatl organisasi politik di indoncsia

Pada nlasa pc轟 崎ahan Bclanda, partai_pal‐tai politik tidak dapat hidup

te13tral13 7・ iap partai yang bcrsuara lη cncntang dan bcrgcrak tcgas, alN‐ all scgcra

dllarallg,pclη ilnpinnya ditangkap dan dipclllal‐ akan atall diasingkan Palta:polltik

yang Pcltama lahir di lndoncsia adalah indischc Partll yang didirikall pada tanggal

25 Descl■ bcr 1912, di Ballldung Dipilllpin olch Tiga Scrallgkai, y拿 :tu Br

Sctiabttdi,Dr Cipto市 iangunkusurno,dan Ki Hattar Dcwantara_Tttuan Paitt il覇

adalah indoncsia lcpas dari Bc]anda_ Partai itll llanva bcrttsia 8 bulatt karena

kctiga pclllimpin lmasing― masing dibuang kc Kupang, Banda, dan 3an重 典a,

kcmudian diasillgkall kc Belanda

Partai polttik adalah saralla politik∫ 篠 g mettembatttli elit―elit politik

dalaln tlpaya mcllcapai kckuasaan politik dalam suatu negara yang bercirikan

4
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碑andiri dalalll hal inansial, lllcllliliki plat食 )rln atau halllan politik tcrscndiri)

lllcngtlsung kcpclttingan―kcpclltingan 緒elolmpok dalctin ttrtlsall pOlitikゥ  dall turul

l範 cnytlmbang political dcvcloplncllt scbagai suprastrukttlr pOlitik,

B. Pellgertian Partai Politik lllenurut Para Allli

Ⅳlcntil■ li SigFllllnd Nettmantt pattai politik adalah organi36si dari

aktivis― aktivis Politik, ya1lg bcrtisaha untuk l■ cllguasai kcktiasall

pelllcrintah sc■ a lllcrcbut duklllngan ralklyat atas tlasar pcrsairlgcnti

mela、van 3010ngan― golongan lain yang tidak scpahttlm.

卜4clllllrtit R.H. Sollou partai Politik adalah sckclolllpok vvarga nesara

yang scdikit banyaknya tcrorganisir, yang bcttindak scbagai satu

kcsatuan politik, yallg tlcllgan mctllanね atkan klckuasan l■ clllll:h,

beltttLlall mcnguasai pclncrintah da■ lllclaksanakan kebな akan umulll

lη crcka

だヽlcnurut(larl J.Fl'iedrich partai lPolitik adalah sckclompok lilantlsia

yang  tcrorganisir  sccara  stabil  dcngan  ttlluall  lncrcbLit  atal]

lnclmpc■ ahallkan pcnguasall pclllcrintah bagi pel■ ilalpin partainya,da畿

bCFdaSarkan pcllguasaan ini meinbcriktln kcpada anggola partainya

kcl■anねatall yaing bcrsifht idea1 lnaupun lllatcril

Tujuan Partai Folitik

'I'u.juan umurn partai politik adalah .

C.

5
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イ ト:cwttudkan cita¨ cita nasionai bangsa lndoncsia scbagaimana dil■ akstld

dalaltt Pcinbtlkaan Undallg一 ヒIndang Dasar Ncgara Rcpublikl lndoncsia

tahun 19451

/ Mcttaga dan lllclllelihara kctttuhan Ncgara Kcsatuan Rcpublikllndoncsial

/ 1トイ[cltgclnbangkan kchidllpan dclllokraSi bcrdasarkan lPancasila dcllgan

lln C■lullung tinggi kcdaulttan rakyat dalam Ncgara Kcsatuan Rcpublik

lndoncsial dan

/ ,Mcwttudkan kcslahteraan bagi scluruh rakvat indoilcsia

Secara nusus tttuan thri pattai politik adalah i

o  A/1cllingkatklan partisipasi politik a1lggota dan inasyarakat dalaJtl rangka

penyclcnggaraan kcgiatan politik dan pcincrintaltalt:

o  Mclη pctttlangkan cita‐ cita Paiai Politik dalam kehidupan bcnllasyarakat,

bcrbangsa,dan bcrncgaral tlan

e  λ4ellnbangしin ctika dan budaya politik dala11■  kchidupan bermasyarakat,

bcrbanl:;saっ dalfl bcrnc〔::ara

D. Fllngsi Partai Politik

Dan partai politik juga,bcringsi jヒlga dalal■ lncndidik kadcr― kadcF lllllda

llllttlk lmcnggaintiklan kader yang lallla

l)Partai scbagai saana Pcngattir Kollnik dalam suasana dclllc)kraSiⅢ

pcrsaingaln dan pcrbcdaan pclldapat dalanl lllasyarakat incrupakan soal

yal18 wttar Jika salllpai tcttadi kOnllik,pal‐ tai politik bcrusaha dalall

nlcngatasinya

UNIVERSITAS MEDAN AREA



IDengan dc■ likiall dapat dikctahui, bah、 va partai politik l■ cllliliki

bcbcrapa fungsi yaitti scbagai saralla pcndidikan politik, artikulasi

politik, kOlllunikasi pOlitik, sOsialisasi politik, aglcgasi politik, dan

rckrlltlmcn schingga pallai politik llllcl■ pengarllhi sistclYl politik llntuk

pcncapaian Ncgara yang clcinokratis dan 、varga Ncgara lllasyarakiat

indoncsia akan l■ cl■liliki kcsadaran dalal■ kchidllpall bcrpolitik

Jadi dapat dikatakan bah、 va pcranan partai politik adalall scbagai sarana

t11ltuk mcnghilmpun aspirasi, altikulasi dan agrcgasi kcpcntingall yang

dilaktlkan kcpada lnasyarakat untuk mcncapai tttuan yal18 diinginkan

yaitu ullttlk mempengarlllli pclllbtlatan kcbttakan ptiblikl  Sclain

lllClmiliki nllogsi,paiai politik juga mcmpunyai tttuan,dimana tЧ
itlan

partai politik adalah incw輔 3dkan cita― cita bangsa,mcngcmbangkall

kehidupan del■ okfcnsi bagi selurtlh IIlasyarakat indoncsia  l)engan

adanya partai politikl ini ■lasyarakat indollcsia sclltakin lllcttgcnal

pcndidikan politik卜 ang dibcrikan partai politik kcllada lltasyarakat

Adaptlll tttuan dari paltal politik scpcrtl yallg tcrcantuln daialll Urldallg―

llndallg Nol■ or 2 Tahun 2008 pasal 10 A卜 rat i-3 tentang Partai Politik

yang llllcnuttukkan ttlJuan dari partai politik yakni t■ luan paiai politik

tcrscしut dibagi dua yaitu tttuan ulnuln dan tttuan khusus

E. Sejarah Partai Demokrat

/ Pembentukan Dan Berdirinya Partai Demokrat

Partai l)emokrat drdirikan atas rnisiatif saudara Susilo lSarrbarrg

Yucthovono yang terilharni oleh kekalahan terhormat saudara Susilo Bir.mbang

つ
る

う
♪

′
卦

7
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VLldi10yono pada pc■lilillan Ca1011、 vakil Prcsidcti dalal■  Sidan=ⅣIP,R tahtln

2001  1)ari pcrolchan suara da:alll pelllilihan ca、 vapres dan hasil pooll嬌 g

pllblic yallg lllcnu珂 d〔kan popularitas yang ada pada diri Stlsilo Ballo怒 an暮

Yudhoyono(sClattutnya disebut SBY),bcberapa orang tcrpanggil lluraltinva

untuk mcmikirkan bagailnana soso稀 SBY bisa diba、 va mcl可 adi PCmilllpin

3angsa dan bukan dircncanakan untuk mcttadi VヽakiI Prcsidcil RI tctapi

IViC■ adi Prcsidcn RI tintLik lllasa lllcndatangJIasiinya adalah bcberapa orang

diantaranya saudara Vcncc Rtllnangkan3 11lcnyatakan dllkunganttya untllk

lllcngustlll_ty SBbr kc lkl■ rsi Prcsiden, dan bah、 va agar ci(a一 cita tcrscbllt bisa

tel・ laksana,jalan sttu― satullya adalah mendirikan paiai poli衝 k`

IPcruntusalrl konscp dasar dan platlbrtll partai scbagailllana yang diillginkan

SBY dilakukan olcll Tilll Krislla Balllbu Apus dan scialttutnya tchllis

adillinistrasi dira11lpungkan olch I｀ 1ln yang dil_lilltpin olch saudara ″ヽcncc

RtllTlangkang Juga tcrdapat diskusi― disktisi tcl〕tang pcriullya bcrdiri scbliah

pattai untuk ntcmprol■ osikan SBY mcllladi Prcsidcn,antara lain i Pada

tangga1 12 Agustus 2001 pukul 17 00 diadakan rapat yang dipilnpin iallgsllng

olch SB■
r di apartclllcn IIilton Rapat tcrscbut lnclllbcntuk tiln pclaksana yang

lllcngadakan pcrtcl■ uan sccara l■arathon sctiap hari Tiln ittl tcrdiri dari l(1)

Vencc Rulllangkang,(2)Drs A`Yani Wahid(Alm),(3)Achlllad Kurnia,(4).

Adhiyaksa Dallit, SII,(5).Baharuddin Tonl,(6)ShiratO Syaた i Di

lingkungan  kantor 
～
lcnkopo:kam  pun  diadakan diskusi― disktlsi  untulk

pcndirian sebuah paltai bagi kcndarttn politik SBY dipilttpin oleh I)rs A

Yani Wachid(Ainlarhurn)Pa(h tangga1 19 Agustus 2001,S13Y Inclttimpin

langstlllg pcllcinuan yang lllcrupakan cikal bakal pendirian dari Partai

UNIVERSITAS MEDAN AREA



IDemokrat  Dalam pcltcmuan tcrsebllt, saudara Vencc Rumangkan3

lncnyatakan bah、va rcncana pcndirian partai akall tctap dilaksa_Inakan dan

hasilllya akan dilaporkan kcpada SBヒ 1

Sclattutnya pada tangga1 20 Agustus 2001,saudara Vencc Rul■ al〕 gkttng

yarag dibantu()ich saudara Drs Sutan lBllatocgalla bcrupaya l■ cllgulη plllkan

orang― orang untuk lllcrcalisasikan pcmbcntukan scbtlalh partai politik Pada

akhimya,tcrbcntuklah Tim 9 yang bcranggotakan 10(sCpllluh)olang yang

bcrtugas tllltuk l■ clllatangkal konscp―konsep pcndirian sebllah partai politik

yaknil(1)VCncc Rumangkang:(2)Dr Ahl■ ad Mubarok,MA.:(3)Drs A

Yani｀

「

achid(allltarhttm):(4)Proi Dr subur Budhisant()sot(5,PrOf l‐ JT.

IIzall Tattung:(6)RMH HC10C SyswantO Ns.:(7)Prof I)r RF Saratth,S貫
.

MHi(8)Pl・ of Dar奄 :Dan■Odihar覺 0:(9,PrOI Dr.IF.RiZald Max Rolllpasi

dan(10)PrOf Dr T Rusli Ralllli,MS Disalmping nama― nallna terscbut,ada

juga bebcrapa orang )fang sckali atau dtla kali iktlt bcrdiskusi [Diskltisi

Finalisasi konscp panai dipilnpin olch Bapak SBヽ 1

Ulltuk nlcttadi sCbuah Pa貢 ai aゝng disahkan olch Undang―  tJ:ldang

Kcpanaian dibしlttlhkan lllinillla1 50 (lilnaptllti11)orang scbagai pcndirinya,

tctapi muncul pcmikiran agar」 angan hanya 50 orang stta,tCtapi dilcnskapi

Slla trlcttadi 99(sembilanpuluh sclllbilan)Orang agar ada salllbungan l■ aktta

dcngan S13Y scbagai pcnggagas, yakni SBY lahir tangga1 9 blllan 9 Pada

tatlg8a1 9 Septcllabcr 200 1,bcrtelnpat di Gcdllng Graha Pratama:Lantai]ヽ 1=

Jaklarta Sclatan dihadapall Notaris As、 vcndi lKalltuli, SH, 46 dari 99 orallg

incnyatakan  bcrscdia  l■ cttadi  Pendiri  Partal  Dcl■ okrat  dal〕  hadir

llllCnandttallgani Aktc Pcndirian Partai lDclllokrat 53(linla puluh tiga,orallビ
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scicblhnya tidak hadir tetapi lncinbcrikall surat kuasa kicpada satldara だヽellcc

Rtllllangkang Kcpcngtlrusanptln dististln dan discpakati bah、 va lKritcria Caloll

Kctua UInulll adalah Plltra lndoncsia asi:,kclahil・ an Ja、va dan bcragalna ls:a111,

scdallgklaFl〔]aloln Sckretaris tlelldcFal adala1l dari ittar pulau .laヽ Va da■

beFagal“ a  Kristell  Sctclah  dinda:kan  peflelitian, lnaka satldc‐lra  /ヽcnce

Rumangkans lnelnillta saudara l)lot i)r Subur Budhisanlo30 Sebagai l)鮨 abat

Kctua Ullatlln dan saudara Plol Dr lrsan TanllLIng scbagai Pttabat SCkrcta!is

icndcrai sclllcntara Bcndahara tjlltum dttabat OICh saudara Ve■cc

Rlllllallgkang.

Pada  lmalalll  harinya  puku1  20.30,  saudara  Vcnce  Rllmangkang

l■ claporkan scgala scstlattl lllengcttai pcl■ bcntuk‐an Pal‐tai kcpada SI,Y di

kicdialllan bcliau yang saat itll scdang lllcrayakan hari ulang tallull kc 52 sclaku

koordinator peng3agasぅ  pcnccttls dan Pendiri lPattal Del■ okrat  DalaI鶴〕

ial_3orannya,  salldara  /ヽcncc lη clap01kall bal〕 wa Partai I)omokFat akall

didailarkan kcpada Dcpaltcinen 卜こcllakil■ all dan 卜Iノ Mヽ Pada csok hari yaklli

lpada tanggal 10 Scptclη bcr 2001

Pengesahan lPlaFtai DelBokrat

Pada tangga1 10 Scptcmbcr 2001 jalη  10 00 WIB Paltai DcmokJ盤

dida■arkan kc Departcmcn Kcllakilllan dan HIA〕vI RI olch salldara Vcncc

lRlllt■ allgkiang, saudara Prol l)r SLlbllr Budhisantoso、  saudara Prof DI IIsall

.ranttung,Salldara Dis_Sutan Bllatogana 
ⅣIBA,saudara Plol Dr Rヒ lsit Rattli

cian saudara Prof Dr lR「  Saragih,SH、 Ⅳlll datt diterillla oieh Ka SUIBr_DiT

PclldataFall DCpattcmcll Kchakllmall dan HAN4 1Kcmヒ]dian pada tattgぎ a1 25

Scptcmber 2001 tcFbitiah Surtt Kcplltllsan lⅣ lcllkch & HAⅣi Nolnor
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λ4ヽィiL′ 0608-138 tcntang pcndattran dan pengcsalhan Partai lDcl鶴 く)krat

Dcngan Surtt Kcputusan tcrscbut Partai Dclη okrat telah FeSllni lllctiadi Salah

satu partai pOlitik di IIldOncsia dan pada tangga1 9 C)ktObcr 200 1 1DeparicIIlctl

Kehakilllan dan HAM RI nlcngcluarkan Lelnbaran Berita Ncgara N()■ nol・ :81

rrallun 2001 Tcntang Pcngcsahan Partai Dcl■
oklat dan I,al■ bal18 Pa"ai

Delllokrat Sela輌 tltnya pada tangga1 17 0ktobcr 2002 di Jakarta HiltoFl

Convcntion Ccntcr(JHCC),Partai Dclη okrat didcklarasikaxl dan dilattutkan

dcngan Rapat Kcla Nasiona:(Rakenlas)Pertalma pada tanggal]8-1,OktObcr

2002 di HotcI Indoncsia yこing dilladiri Dewan Pilllpinall Dacrah(DPD,dall

Dewan Pilltpinan Cab〔 mg(DPC)scluruh indonesia.

Slalan dengan deklarasi berdirinya Partai I「 Jclllokrat,scbagai pcrangk就

orgaFtisasi dibuatlah Anggaran Dasar dan An3garan Rul■ ah T｀angga(ADIART,

Scbagal langkall a、 val lnaka pada tahLln 2001 cliterbitkatt Aご 〕/rヽRT yang pゞ Ital離 a

scbagai pcraturan sclllcntara organisasi l)ada tahtln 2003 diadakall korcksi dan

revisi sckaligtls dida■ arkan kc Dcpartc11lcn Kchakilman dan IIAVl RI scbattai

Pcrsyarttan berdirinya Partai Dcl■okrat Slak pCnda■ aran tcrscbut,AIDノ ART

IPartai lDclllokrat sudall bcrsilttlt tctap dan lllengikat hing3a ada pcrllbahan olch

ねrul■ Kongres ini

F. Visi Partal DelnokFat

Partai Dcinokrat bcrsal■ a lmasyaraktt luas bcpcran mewLjudkan kcingillan

itillllr  rakyat  indonesia  agar  ntcncapai  pcllccrahall  dalalll  kcbidupall

kcba1lgsaan yang l■ crdcka,bcrsttuゥ bcr&lultat adil dan makjttur,1■ o■:覇lung

tinggi selllangat Nasionalismce l{ulllallislllc dan llltcrnasionalislη c、 ataS dasa「
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kξ寝壺wafm kelBda Tuhぞ畿 yang ttaha Esa daltt tatanftt dunia bttu y鉗 lg

懇 malっ 畿mokrttis dan seJahte総 .

Go Misi Partai Delrlokrat

λ′〔cmb∝ikall garis yang Jclas agar pattai bcrfし lngsi sccara optll■ al dcngan

pcranan yang signiflkan di dalaln sclurlih proses pcmbattguttan ind4)換 esia

baru yaF13 diliヽ ′ヽal oleh scluangttt re島 日1lasi serta pelη bahartian dalalll sel■ it織

bidiln3 kellidlll)all kcmasyaFakata場
・ kcbangsaan clall kencsaraan kedalal磯

li_lrn〕 asi senlヒ lla sebagairllana telai〕 dilkrttkan olch paFa pluangラ pettdi五

pcncetlis Proklalnasi kclltcrdckaatt berdirinya Ncgara Kcsatuan Rcptlblik

indonesia dcngan titik bcrat kcpada tlpaya mewttudkan pcrdalttaian,

dcinokrasi tKcdaulatan raky試 )dan kCStiahtCraaa

Mcncruskan pcluangan bangsa dcngan sclllangat kcballgsaan baru dala徴

mclattutkan da1l nlcl‐cvisi stratcgi pclllbangunan Nasionai scbagai

tulllpuan slarah bah、 、ia kelladiran paltai Dcmokrtt adalah illlclanlutkan

pCttllangan gencrasi―gcncrasi scbclllillnya yang teiah aktif scp(鴬 彎ang

Sttaralt perluangan ballgsa indoncsia_sclak inclawan pelllttah lllcrcbut

Kcllncrdckaan、   Incrumuskan  Pancasila  dan  t´ it'ID  1945.  ntcngisi

kcl■crdckaan secara berttesinttbungan hingga lncinasuki cra rclbrmasi

Mcmpcluangkan tcgaknya pcrsalnaan hak dan kcwaiban wargancgara

tanpa lncllabcdakan Tas, agalnla, stlku dan 3olon3an dalalla rangka

l■ellciptakan ]嶋 asyarakat sipil(CiVil society)yang kllat, oton()ini dacrall

yang luas scrta tcrwし judnya rcprcscntasi kcdaulatan rakytt pada struktur

lcl■ baga pcrlvakllan dan pcrlltusya、 varatan

つ
４

3_
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H. T覆:理 an IPaFiai De登 okral

l.Partai Dcl■okr誠 ■lclnilitt t菊 uan uttuk mencgakkan,lllelllpcrtahankan,

daln lllcllgamankan kctltlllhan Negara Kcsatuall Rcpublik llldOncsia

scsuai dcllgan jiwa Pl・oklaIIlasi Keltlcrdckaan sc■ a untuk incぃ 71壕曖dkan

cita‐ cita Ncgara Kcsattlan Rcptiblik indOncsia, scbagailllana dilnaksud

dalainl Pancasila dan ULID Ncgara Rcpllblik indOncsia Tahun 1945

2 Partai Dclllokrat bcrtckad untuk lnclaktlkan scgala tlsaha dalt iklhtiar

llnttlk lllelllbangu11 lllasyarakat lndOllesia barll yang bcr、 va、vasan

nasionalisinc,  hunanislllc,  dan  plllralisl■ ci  dan  lllcningkatkan

partisipasi scluruh potcnsi bangsa dalam lllcvwjudkan kchidupan

bcrbangsa dan bcrllcgara yang incl■ 11lki pcnlcrilntahan yang bcrsth,

cたktit cnsicnっ sctta dinamis mcnttu tCnv輔 udnya lndO■csia yang adili

dcl■ okratis, sqiahtCra,nl街 u.dan l■odcm dalalll suasana alllan dan

tcnib.

Kelebillan Partai Denlokrat

l.Sosok Sosilo Bal■ bant YudhovOno incllladi igurゝral13 11lClliikat llati

rakvat

2  Partai DcmOkftt adalah Partai Pcnycil1lbang

3  Salah satu llDattai pengllasa di lndoncsia

4 mc■嗜ung tinggi kcs輔 ahtCraan rakyat dalalll progalη  pro raky誡

(keSChatan,ckOnolni,pcndidikan dan sosiai budaya

5  Partai yang tcguh da:alu pcmbcralltasan k:orupsi.

J. Kekllrangan Partal Delllokrat

l.Banyak anggota pattai dcmokl‐ 滋yang telangkit kasus korupsi
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2  Kurang sillcrgi antar anggota intcrnal patt■ i delllokrat.

3 ・「 idak l■cllliliki kadcr‐ kaclcr paltai yan3 dapat incllliklat hati rakyat
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BAB III

DESKRIPSI LOKASI KKL

A. SEJARAII SINGKAT DPRD PROVINSISIIl■ lATERA llTARA

IProvinsi Sulllatcran tJtara pcltalua kalinya dibcntuk lpada tanggal 1 5 April

1948 bcrdasarkan tJndang― lJndang No 10 ・I｀ahun 1948, dacrah ini lllcliputi

Kcrcsidcllan Acch, Sulmatcra Tilllur dan Tapanuli utara lPcl■ bentukan P子 ovillsi

Stlmatcra Utara di atas berdasarkall surat Keputusall De、 vatt Pcr、vakilan Rak),at

Dacrah Tingklat I Sulllatcra tJtara No 19′ rahtlit 1973 tanggal i3 Agtlstus yallg

tlitetapkall scbagai Hlari Jadi Provinsi Sulllatera ヒItara Sebclt11■ nva bcrdasarkal〕

surat pcnctapan Panitia Pcrsiapan Kclllcrdckaan indoncsia(PPKl)tan33a1 19

Agustus 1945,Sulllatcra t」 t額・a mcttadi sCbuah provinsi dan dacrah administrasi.

Scpclti hainya di Pulau la、 va,berangstlr― angsur dibclltuk l(onlitc]ゞ asional Dacrah

yang kedudukannya diatur lllclalui Maklumat Gtibcrnur Sulllatera tJtara tcrtanggal

12ノヘpril it946 No 2/M(3S yang isinゝ la scsuai dcngan Undang― ヒ」ndang No l ・1'ahull

1945 Dalal1l lvlaklulnat tcrscbut ditctapkan bah、、「a Kolη itc Nasional[}acrah

dibcntuk di lPropinsi dan lKcresidcnan, schingga PrOpinsi dan kcrcsidcllan itu

lllCttJadi kota o10110111.Dcarah― dacrah tcrscbut lllclniliki IDc、 van lDcr、 vakilan Ralkvat

yalllg illengatur ruinah tangganya sclldiri.

lDPRD lllclllbclltuk suatu Badall Eksckutit yang tcrdiri dari S orang

anggota Dcwan yang bcltugas lntcttalttkan pcmcrilltahan schari-1lari dan

kcpala dacrah inc■iadi kCtua seia rncrangkap anggota.Bcrdasarkan inak:獲 1薔 at

tcrscbut di atas, allggota Dcwan Pcrヽ Ⅳakilan Rakvat di Sulll〔 護cra lJtara

bCttumiah 100 orang yal18 111CWaki11 10o 000 pcnduduk.
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IDalal■ sidangn_lra pada tanggal i7 s/d 19 April 1946 di Bukit Tinggi,Dc、 vall

Pcrwakilan Rakyat Sumatcra Utara sccara sub administrttif dibagi dalal■ sub

provlllsl,yaltu i

o  Sub Propinsi Sul■ atera Utara yang lncliputi :Kcrcsidcnaln Accll,

Sulllatcra Tilnur dan Tapanuli.

●  Sub Propinsi Stllnatcra Tcngall lllcliputi lKcrcsidcnan Stll■ latcra

Barat,Jalη bi dan Riau

・  Sub Propillsi Sulllatcra Sclatan inclipu百 Kcresidcnan Bantta.

Belitung,L,almptlng dan Palclllballg

Tiap sub propinsi dikcpalai olch Gubcrnur Muda yang bcrtindak scbagai

koordinator dari Kercsidenan dan jawatan pemcrittah yang ada di

wilavahnva Pcmcrintallan Sul■ 江cra Utara dttalankan scsuai dcngan

lmaklul■at Gubcrnur Suinatcra tJtara tallgga1 30 Agustus 1946っ  yattg

l■cnyatakan bah、 va pclllcrilltah provinsi discstlaikarl dengan pcl■crintahan

pus鉗 .

Pelllbcntukan DPR Suinatcra nlcllladi Dacrah 01o■ ol■ yang dilcgalisasi

oleh pclmcrintah pusat, E)itctapkan lllclalui Peraturan Pclη crintah No 8 Tahし lll

1974 yang mcnyatakan dcngan tcgas bah、 、a PrO、 'illsi Sulttatcra titara

dむ alal■kan olch Gubel‐llur dan discrahkan kcpada Dcwan Pcrwatilan Rakyat

dall Badan Eksekutit PellDerill桜 11l Dacrah Sul■ atera Utara bcttlublin=a嬌

langstlng dcngan Pclncrintah Pusat dan bcrada di ba、 vah Mcntcri… 1∨lclltcri dan

selal,JLltllya dalam Pcraturan Pel■ crintah No 8 Tahun 1974 dinyatakan yattg

lltcrtlpakan dacrah otonoltl di Sumatcra adalah Kcrcsidcnan dan dacrall― tlacrah

yang ditulttuk scbagai dacrtt otonom.

16

UNIVERSITAS MEDAN AREA



Kcpclnimpinan Gubcrnur Muda di sctiap sub provinsi bettalan tcrus

scbagai suatu dacrah adlllinistratif yang dalam praktcknya lllcngatur rtlnlah

tangganya lllasing―lllasing, sehingga provinsi slllllatcra lJね ra scolalll¨ olah

tcr(liri atas 3 provinsi

Pclmcrilltall PLISat lncllvadari llai tcrscbllt ialtl nlcnctapkan tJヒ j NO:(〕 li948

tclttang pcmbagian Suinatera lllcttadi 3 Provinsi,yaitu:

C  Propinsi Stlmateraヒ itara

・   Propinsi Sulllatcra`「 cngah

o  Propinsi sul崎 atera Sclatan

Pada tanggal 13 1r)csclllber 1 948 unttlk pclrtama kalinya dilalttik allgsota

DIPIID l.ingkat i Stimatcra Utara yallg bcltclllpat di ′rapak 
‐
1｀uan, yang

allggota― anggOtanya bcrasal dari l■ asin3‐ 1■aSing sub provinsi tcrdahuitl.

Dengan t」 ndang‐ Undang No 24/1956 dibentuklah ,Provinsi Acch dibckas

Kcrcsidcnan Acch, dcngan deinikiall Provinsi Stlinatcl・ a titara otol検 atis

mCttadi tCrscndiri dari Kcrcsidcnan Sulnatcra l・ illlur dan′l]apallLlli SCbagai

Pclaksanaan tJndang― l」 ndallg)ヾ o 10.1974 dan Undang…Undang Tcrtangga1 15

April 1948 tcntang pcnctapan Korllisariat Pclllcrintahan Pllsat di Stllnatcra

yall惑 kemudian diubah lllc埼adi PCraturan Pclncrintah lNo 42/1948 1naka

kolllisariat ini]me範 alankan tugas Gubcrnur Sulllatcra schingsa tugas― tti3as

terSCbLll diSeFahkan klepada pelaksananya 卜[(〕 11lisariat lう tlsat di Sulilatcl・a yall夢

bcFkedlldukan di Bl:kit可
｀
11lggi diFilttpi詭 oieli l∨ lr.1・ellkll l撻 1 llasan.
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sesuai fungsi- tugas dan rvewenang DPRD uniuk nrasa bakti tahr_ur

:014 sampai 20lQrnenrpr"rnvai visi :'".renr.ujudnria kehidupan

nrasyarakat dan pernerintahan Provinsi sunratera utara yang

dernokratis. aspiratiI. transparan dan akr_rntabel".

ⅣIisi DPRD Provinsi Sulnatera Utara

l  ltel13elllbangan il■ plel■ enttsi  l11lai-111lai denloltrt■ si kellldtlpan

luasyarakat dalll penyelenggaraaln pelllcrilltahan tlaeralh

2, Peningkcttall  cた ktintas  pcnyerapa  dan  peruintlsan  aspira.si

lllasvarakat

3  1)cllgcmbangall trallsparansi pcn卜 clcnggaraan pcmerintahall dacrali.

4  Pcningkatan aktintabilitas kinctta pcnyCICnggaraan pcincrintahan

dacrah

5 Pcngcmbangan bcrbagai Perda dan lnc■ amin adanya kcpastian

hukulll dan pcrlindヒ ln〔:an serta kctcrtib〔 In rnas】√〔なrak″tt.
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STRIJKTUR ORGANISASI

STRUKTUR ORGANISASISEKRETARIAT DPRD PROVINSI

SUmTERA UTARA AGUSTuS2018

SEKRETARIS DPRD PROVINSI

StlMA´
「
ERA UiFARA

Ka. Bagian perundang-

undangan,

persidmgan/rr salah

Ka. Subbag.

Protokol/hub. artar
lernbaga

Ka Subbag

Pclsidallgan kolllisi

dЯ ll f・ nkミi DPRD

Ka" Bagian

infonnasi dan

nrofoknl

Ka. Suhbag.

Pernbukuan

ka. subbag.

pengliaiian hukuin

Ka. Subbag.

Pemadang-

undangan

Ka. Subbag.

Periengkapan dan

pendrstribusian

Ka Subbag RT dan

pcrawttall

Ka. Subbag tata

usaha

Ka. Subbag.

lnfonnasi
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'l ugas pokok dan Fungsi

Sumatera Utara

pacla Sllbbagian Frabi DPRD Provinsi

fuferupakan rvadah untuk nrenjalankan asas ffiusvawarah mu{akat di

parlemen.

ヽヽ/adah bagi anggota pattai pOlitik tlntuk nlcnyalmakartt pcndapat dari

bcrbagai aspirasi scstlai dcngan prinsip utal■ a daiailln pcngalllbilan

kcputusan dalalll k‐ onstitllsi yaitu asas lη usya、varah lη ufakat

Bcrilngsi sebagai tclllpat pcl1lbcrdavaan partai pOlitik

VVadall tintuk lllcngoptilttalkan pclaksanaan hak dan kc、 vel亀 allgan

anggota yallg ada tti I〕PRD guna llnttlk lllcmaksilllaikan pclaksanaa‐n

tしlgas dan fungsi lDIPR]D scbagai lcmbaga per、 vakilall rakyat yang

disaltlrkall lllClaltli partai politik

●  Bcrguna untuk lllcngcndalikan kcdaLilatan rakyat
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BAB IV

PE■IBAttASAN

A. JENIS KEChTAN KKIノ

1. Adlllinistrasi lllnum

NIanusia scbagai makhluk sosialぅ stidah lllenladi kcharusan baginya un:uk

berkelolllpttk dengan scsalnanya ltalal■  lllelllclltlhi kcbし ltuhan hidupllya, ba:k

kcbutuhan diFi scndiri lllallpun kcbutuhan kclolllpOk lDalalll organisas: pada

umumnya, dcngan sclllakin komplcknya pckclaan dan kcgiatan, untllk itu

ditullttlt pcnycl■ pul■ laan organisasi agar dapatlmclaksanakan tugas dcngan scbaik一

balknya.Salah satullya adalah adll■ inistrasi organisasi yang mcttadi Salah sattl

clclllcll pcllting Baik tidaknya organisasi dapat dilihat dari pclaksanaall kegiatan

adlη inistrasi yang dilakuka1l olch sciurllll bagian dari organisasi tcrscblit)sclain

kegiatan opcrasionainya ノヘdlllinistrasi diibaratkan darah dalalll lllalttisiaぅ  bila

ke」atannya bcrhcnti tllakia bcrhcnti pt1lalah aktilltas organisasi tcrscち tit, bila

sa:襲 ranllva tidak lanccr lmaka tcrscndat― scndatla1ljalann).3 organisasi

Admi■istFaSi ul■ ul輸 adalah scl■ ua pckerlaa11,kcsiatan dall tata cara tulis―

1■cnulis dalalm lingkul18an organisasi sccara tcratur dan tcrarah bcrsifht non

opcrasional dan dilaksatlakan olch scluruh bagian organisasi ulltuk lncllcap壷

itllllan.

ヽ
４
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2. Peranan dan Ciri Adlllinistrasi【 jllll ulll

a. Pcranall adlllinistrasi umllm

l  lMcndtlktlng pelaksanaan tugas pOkOk llntuk l■ cncapai tttuan Organisasi

2 4ヽenycdiakan kctcrangan bagi pttlabat ttau pil■pinan organisasi gutta

pcngalnbilan kcputusan

3, Mcllabanttl kclancaran pcrkelnbangan Or3aniSasi sccarct kcsciuruhan

karcna bcrkccinlpung dalalDl pcnanganan dOkullncn yang lllcrllpaklall

stlinber inftDrmasI

b.Cili adinlinistrasi lllltulll

l.Bersiねt dukungtt guna memudahkan pckc可 餞n iain agar dapat bcttalan

sebagailnalla lllcstinya

2. Mcinastlki sclurL:h bagian organisasl, dipcrlukiail dil■ ana-lnana cia建

dilaksanakan di scluruh Organisasl

3 1「Dilaksanakan Olch sclnua anggota dalalη  organisasi tanpa lnclmalldang

tヒlgas pokOk anggOta yang bcrsantkヒ ltan

4.:ヽlemcrlukan kctclitian dan kcccnllatan

3. Asas-asas Penyelenggaraan Administrasi f,mum

a. Asas tangeung jar.vab

Semua pen5rslsr**araan administrasi umum harus menturjr:kkan siapa

yang bertanggung jarvab.

b. Asas keamanan

Semua tLrlisan dinas nrempunyai tingkat keamanan tefientu.

c. Asas saluran komrmikasi
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じ  Pcndelcgasialn  、vc、vCnang tertclltll VVcwcnan3 pcl輸 buatan  dan

pcnattdatangaltan ada pada pilη pinan tel質 inggi flrganisasi

2. instillksi

lntruksi adalah suttu bentuk tlJisan yang Jttcllluat pctll噺 uk/aralun

pclaksan〔滅n stlatu kcbttakanSanan pokok yang tc■ Llallg dalal■ k,plltusan tcrtcntu

Vヽ
re、vcnang pclllbuatan dan pcnandatanganan ada pada pilllpilllan tctting8[

o■ganlsasl

3  Pcrintah Harian

Pcrintah Hlarian adalah sllatu bcntuk tulisan dinas yang dikcluarkal]ulltuk

lnelnpcringati suatu peristiwa penting,lllcllluat suatu kebむ akSanaan pokok,pcsan…

pcsan lpribadi, sclla pcrnyataan kehcndak pilllpinan yang llarlls ditaati Pclintそ ■1

hariall tidak lllcl■ crlukan l10Tl10r Stlrat dan tclllbusan, ヽ
～
/c、vcnang pclllbllatan dal磯

penandatanganan ada pada pilη pinan tertinggi Organisasi

4.Pctllniuk PClaksanaan(Juklak)

Muklak adalah suatu bcntuk tulisall dinas yang inclnluat pctti■
luk― pCtLl可 llk

tcntang cara pclaksanan suatu kcsiatan,  tcnllasuk  pcngattlran  lirut‐ tirLitan

pclaksanttnnya,bcrdasarkan suttu kcbtakSanaan pelaksanaan lsi da」 」uklak

harus sistclllans dan dcngan jclas menuttukkan urut― umtan tindakan

pengorgallisasian, kloordinasiっ  dan hal-1lal lain yang dipalldang pcflll unttlkl

inciaksanakan、  inatcri Juklak distlsurl dalam llrut¨ llaltan pasai中 pasal ヽヽrc.vcllang

pemburatall dan pcnandatangallan ada pada pilη pinan tcrtinggi organisasi atau

klcpanitiaan
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5. Sr"rrat Perintah/Surat Tugas (SpriniSgas)

SprinrSgas adalah suatu bentuk tulisan dinas

kehendak pimpinan untuk dipatuhi iian dilaksanakan

personil dan menrpunyai akibat peftanggungiarvaban

pembuatan dan penandatanganan ada pada pimpinan

kepanitiaan.

yang memuat pernrrataan

oleh seorang,/sekelcmpok

administrasi. We.-"venanu

tertinggi organisasi arau

F3 Jcnis Tulisan Dinas yang bersiね t Naskah

l  Laporan

lLaporall adalah stiatll bcntuk tulisan dillas yang IDlcmbtlat ipcmbcritalallan

tcntang pciaksanaan suttu kegiattn ttau suatu kqiadian secara kron()logis

LapOran dibuat olch sctiap pttabat yang tclall discrahi tllgasjabatalllぅ baik

rutin illaupun khtlstiS, atauplln kegiatan lain yang bcrlltlbllngan dcllsan

kcdinasan

2" Surat

Surat trdalalr bentuk tulisan dinas yang dibuat oleh seorang pe.jabat dalanr

melaksamkan tugas jabatannya guna menyartparkan pemberirahualr,

pernyataan ataupun permintaan kepada pelabat lain diluar orcanisasi

sendirr. Surat dibuat oleh pimpinaru pejabat organisasi sesuai ilengan

lingkup tugas r.vervenang dan tanggung jawabnya.

F,iota Dinas
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Nota lE)illas adalah stlalli bentuk ttllisan dinas yang dibuat olch scorang

pcJabat dalttm lmclaksanakan tugas jabatannya gllna lncllyanlpaika漁

pcmbcritahuan pcrnyataan atallplln pcl■ llintttn kcpada pttabat iain di

dalal■ li113kup organisasi sclndiri )ヾ Ota E〉inas hallva bcrlakll di dalanl

lillgkungan orgallisasi scndiri

SuratlEdaran

Stlrat  cdaran  adalah  suattl  bcntuk  tlllisan dinas  yallg l磯 el輸 Llat

pelllbcritahuall tcntang cara yang bcrlaku atau hal… ilal lain yar13 pcrlu

dipcrilatikan bcrdasarkan kcbむ akSanaan pclaksanaan Stlrat dikclし larkan

olch pimpina″ pttaba1 0rganisasi scsuai dcngan iingkup tugas we、 vcnang

dan tallggur〕 gjawabnya

/  Telcttralll

Surat tclctrain adalah surat vallg dibtiat dcngall gaya telegral総  dan

siねtnya biasanya inendesak Surat dikcluarkan olch pilllpinall,paabat

organisasi scsuai dcnga1l  lingkup ttlgas 、vc、VCnang dan tal13gl11lg

ja、vabnya

/  Pcngumuinan

Pcngulη ulllan adalah sLlatu bcntuk tulisan dinas }′ ang lllcllluat tcllta■ g

pcmbcritahuan sebagai tindak laniut daH kcbttakSantan yang dialnbil

olch pilllpinanlpaabat organisasi dall ditttukall kcpada scluruh al18gota

atau lllasyarakat sckitar oFganiSasl

l   Surat Pcngantar

６ノヽ
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Surat Pengantar aclalah suatu bentuk tulisan dinas yang eligunakan untr-1tr

mengantarkan/menyarnpaikan tulisan djnas lainnya. Biasanya dibuat oleh

ke-qkretariatan atau pejabat organisasi 1,ang ditunjuk.

Z. Naskah Dinas l,ainnva

Naskah dinas lain adalah tulisan dinas t'ang tidak tennasuk ke dalam salaii

satu bentuk tulisan dinas yang telah diuraikan di atas, narnun kegunaanny;r

sangat penting dalam memperlancar kegiatan organisasi.

a. Buku Tamu

b. Buku Piket

c. BLrkr-r Ekspedisi

ri. Buku Agenda Surat Masuk dan Keluar

e. Bukr"r Kerla

f. Buku lnr entarrs

g. Buku Prestasi Kegiatan

h. Buku Kas

i. Buku Peminjarlan Barang

j Buku Rekapitiriasi

k. Ruku Rirval,at Hidup

I. Br"rkr"r HerRegristasi Anggota

3. Susunan/Fonnat Surat Dinas

a. Kepala Surat

Kepala surat lazilx disebut kop surat. Di dalanrnya terdapat iral-hal

sebagai berikut .
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(1)Nalna instansi

(2)Alalllat instansi

(3)Nolloor tCICpOn dallね ksilltil

(4)Noln10r Kotak pos

(5)]ヽ ol■ Or kOdc pos

(6)Alalllat pos― cl(c-lnail)dan alamat(、 vcb SitC,kalau ada)

(7)Lal■ bang atau 10go instansi

Kcpala surat sclnacal■  ini bcrfbFngsi untuk l1lclltbCikan illit)rlmasi

kcpada pcncrillla sllrat lltcngcnai llalna, alalllat, nolllor tclcpoll.

thksil■ 11っ dan kcterangan iain yang bcrkaitan dcn[普 all instansi l)cllsirilll

surat

b lsi Surat

Pcmakaian alinca/paragraf hartls dipcrllatikan,ini sering dilupakan

l｀ idak sctiap kalil■ at harus diinulai dcngan alinca/baris baru: scbaiknya

tiap alinca lη cllluat Satu hal stipaya penerillta surat dcngan l蒻 udt山

incnallgkap isi surat Harus pula dljaga agar alinca… alinca itll tidak

mCttadi tCrialu pattal18 Hal― hal yallg pcrlu dipcrha衝 kan i

]  Penvtlstlnan]■ alimat

Kali11lat yang tliglinakan dalal■  stirat dinas ilendakllya i・ cJuFa

kalil■雛 cibktit yaitu kalilllat yang sesuai dcngan kaidah ballasa,

SiFlgklat, dan enak dibaca Kalimat yang scsuai dcllgan kaidah btthasa

adaiah kalilllat yang tidak‐  lncnyl131pang daFi kiaidah yang beriaklu.

Kalimat itu sekurttg kuFangnya l■lcllliliki su筍 ck dan prcdikat
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Sela■ iuinyaっ  kaliinat yang digunakall adala1l kalimal yang tidak

bcrtclc― tclc atall tidak bcrbclit“ belit Nal』 t111)tidak bcraFti btlh、va

ullsurunsur yang wttib ada dalam sebuah kalilllat itu bOlcll

dihilangkan Kelntldian,kalil■ at yang cnak dibaca adalah yang sopal■

dan sinlpatik,tidak‐ bemada,lcngllina atau mcrclllellkan pclolbaca

2. Pcnyustlnan Paragfaf

Paragrtnf adalah sckelolllpOk pcrnyataan yang bcrkaitan satu santa

lain  yan3  1mcrupakan  sattl  kcsatuan   Fungsi  paragraf  untllk

tllcrrlperilludah   pcnlahalllan   pcnc五 ma,   11lcinisahkan   atau

l■cnghubungkan pclllikiran dalam k01η unikasi tcrttllis Gagasall Allda

scbagai pcnulis yang dituangkan dalal■  surat hcndaknya ditata dan

diatur scdcnlikian rupa dalだ 理n paragra■ paragraf schillgga gagasan itu

lη udah dipahallli Olch pcncrinla surat Sctiap gagasatl dististlll ttalanl

satll paragaf yans uttlh‐ yakni paragraf yang inemcnuhi syarat adanya

kcsatuan dan kepadtlcnn Dcngan kata lain, gagasan yang salna tidak

tlituangkan dalalta bcbcrapa paragraf Scbalikn》 :a, bebcrapa gagasa駐

Ⅳang bcrbcda tidak dituangkan dalam scbuah paragraf yang sallla

Sebuah paragraf tlikiatakan l■ clmiliki kesattlatt jika paragraf itti bcllli一

bctul hallya bcrbicara sat11 1■ asalah Sela■lutnya, parasraF dikatakan

■lcmiliki kcpaduan jika kalilllat‐ kalimtt yang Anda susun salin3

bcrhubunganっ  dan salillg bcrklaitan Kalilnat― kalimat dalaln sebtiah

paragFaf akan saling bcrhubllngan dall akan salil〕 g bcrkaitan jika diikat

dcngan  pcngait  paragrat  yang  bcrupa  Llngkapaln  pcnghし ibun3
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anlarkalirnat, seperti selanjtrtny,'a, selain itu, sebaliknya, namun^

oleh sebab itu, diikat dengan kata ganti, seperti itu, inr. nra,

tersebut, atau diikat dengan pengulangan kata,vang dipentingkan.

3 1Pilihan iKata

Surat―surat yang rcsllli perlu dipilihkan kata― klata yang lmcl■ enuhi

SyaFat baik dan bakll, lazilll, dan ccrmat E)i sainping itu, pcl■ akaian

ungkapan idiOlllik, ungklapan penghtlbung, atau tingkapatt yang

bcrsil10niln hartls dituliskan dcngan bcllar

4.Kata yang Baik dan Baku

Penggunaan kata‥kata dialek yang belllln diakui kebakuannya tidak

dibenarkan.Peng31naan kab‐ kata ttmana,ngapain,entar,kasih,bikin,

betulin,kagak dan cuman tellllasuk udak baik,Padanan kata― ka機

tersebut yang dianggap baku adalah bagaimana,Inengapa,nanti,be五
,

mcmbuat,mclnperbaiki,tidak,dan hanya.

Kata yang Lazim

Surat rcsini hcndakiah dipilihkan kata― kata yang lazilll tla:anl

lllasyarakat, yaitu kata― kata yallg sudah dikcnal. 1lidarkalllah pcrasaan

inglll lncmpcrlihatkan kcintelcktualan atau k‐ esattanaan Anda dcngall

l■ cngstlnakan kata atatl istilah asing Scdapat― dapatnya incnggllnakan

ｎ

　
　

　

ｎ

ａ

　

　

　

ａ

ｄ

　

　

ｄ
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istilah bailasa lndoncsia Gtlnakan kata lllastlkan bllk‐ an input, pcrinttkat

bllkan fallkil18,par、 tau blllkan mOn■ ol

Kata yang Ccrl13at

Penggunaan sapaan lBapak, Ibu, satldara, dan Anda hclnclak■ va

tcpat pula scsuai dcrlgan kedudllkall Orallg yang dikirilnti stlrat tcrscbllt,

apakah pcncrillta surat itu lcbih tinggi pangkat dan kcdudukall■
yaっ

激aukah pcncril■ a sunt itu scderttat kCdudukannya dcngan pcngirim

surat

Ungkapan ldiolllatik

l」 nstif― unsur dalalll しingkapan idiOllaatik stldah tetap dan scnyaも、

C)lch karcna itu, unsur― unsllr tcrscbut tidak bolch ditalη bahiっ dikltirallgi,

atau dipcrtllkarkan,Yang terlnastlk lln3kapall idiOrllatik itu,袖 taFa lain:

。  Sesual denttan

● Bcrtcmu dcngan

e  Bcrhllbul13 dcngan

o  Schubungan dcngan

e Bertaliall dcng雛 1

Ungkapan Penghubung Kata-kata yang Benniripan

llngkapan penguhubung dalam bahasa Indoensia ada dr_ra, r,:aitu

ungkapan penghubung intrakalirnat dan ungkapar: penghul:ung

antarkalimat. lJngkapan penghubung intrakalimat berflrngsri

rnen gh ub un gkan un s ur-un sllr dal am s Lratu kal imat.
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llngkapan yang Bersinollil機

Ungkapan― tlngk‐ apan bcrsinonil■ bcriktlt tidak digunakan sckali3us

karcna pellgtlltaan dua kata ya■g bcrarti sailla ltlcrtlpakan pcllulisitn

l魂 ubaFir Pcnulis surat dinas llaflls lltC■ 0論 ttlkan salah sattl di alltarattva

Colltoh:

。 Sclak dan dari(tittrk digunak‐ an dalalll sttu kalinlat)

e Addah dan ttlertlpabn(百 dak digunakan sckaligus)

e  Scpcrti dan iain scbagainya(tidak digunakan sckaligtis)

O Agar dan supaya(tidak digtinakan sckaligus)

r' Kata-kata vang l3ermiripan

Daiam bahasa Indonsia terdapat kata-kata bermiripan, baik dari

segi bentuk maupun dari segi makna" Bahkan, dari segi makna rlapat

dikatakan bahrva kata-kata terselrut trersinoninr. Yang termasuk kaia-kata

yang bermiripan. antara lain, suatu dan sesuatu, masinqmasing dan tiap-

tiap,jam dan pukul. serta dari dan daripada.

c. Tajuk tanda tangan

l. 'Ia-iuk tanda tangan ditempatkan di sebelah kanan baivah seteiah kalimat

terakhir.

Tajuk tanda tangan sejauh rnungkin dibuat dalam satu haris kecuraii

apabila tr-rlisan dinas ditandatangani atas nama pejabat lain.

Tajuk tanda tangan terdiri dari nama jabatan (Panglima, Komandan,

Kepala, Direktur" Asisten dan lain sebagainya) diikuti dengan nanla

badan. nama dan pangkat vang bersangkutan.

う
う
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4

5,

６

　

　

７

８

　

　

９

trlama jabatan pada baris pertama ticlak boleh disingkat" kecruaii dalam

telegram dan pada kefias fonnulir kecil.

Nama jabalan pada baris kedua dan ketiga (setelah A.n dan u.b) L:oleh

disingkat.

Baris terpanjang dalarn taiuk tanda tangan adalah 4l ketukan.

Dengan memperhatikan ketentuan no. 6. rnaka nama badan dalarn tajuk

tanda tangan dapat disingkat.

Ruang tanda tangan 3 spasi.

- No angsota atau NIN4 ditulis dengan bilangan asli

- Pernberian 
-uaris bai.vah antara nama dengan No anggota atar"r NIM

Pendelegasian weu,enang dimungkinkan apabira Ketua atau wakil

Ketua betul-betul mendadak pergi serrura karena tidak beracla ditenrpat,

dan telah melirnpahkan keparia eselon irar.vah*n iKepela Departenien ).

10

d. PcnolliOran Stlrat

i  Jcnis ttllisan dinas atau klasinkasi surat

2 Nolη or urut

3. 'rulisan kOdc Organisasi

4  Bulan dcngan angka roma、vi

5  
′
rahtin
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Untr,rk meyakinkan pihak lain dengan alasan jelas

Agilr senrua kegiatan yang teiah dilakukan dalam tulisan dinas dapat

dr1adikan bahan untuk trerbagai keperrtingarr administrasi

2. :Derajat Surat

Deraat stil・at yang dimaksud adalah tingkat kcccpatan pcnyainpaian sllatli

tl]lisan dilllasノ Ъcrita

a Kil鑽 (K)

Stlrat harus disalltpaikan pada saat ltuJllga

b Sangat scgcra(SS)

Surat harus dikiril■ kan pada llari itu juga atau padaヽ 驚ktu―、vakttl yallg

tclah ditelltukan pada hari itu

c Scgcra(S,

Surat harus disampaikan dalall1 24jam

d.Biasa(B)

3. Klasifikasi Surat

Klasifikasi surat adalah tingkat keamanan isi tr,rlisan dinasiberita.

a.Sangat Rahasia(SR)

b Rahasia(R)

c Konndcnsial(K)

d Biasa(B)

C
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4. Suratル Iaslllk

Pcllanganall surat lllastlk adalah scbagai bcrikut i

a Tahap pellcrilllaan,surat dikc10mpokkan scsuai dcngan dcrttat Surat

b  l「ahap pencatatalt,surat iangsting dicatat dalain agcnda sllrat l検
astlk:

c  ]｀allap pcnilaian,st11・ at di arsip ataし l di disposisi

tl. .I｀ ahap pcngolahan/distribusi, Pcncriina surat l検 cncllttlkan tiindakail

apa yang dialttbil sctcla11  1111cncnllla stlrat

e. Tahap perr1,'impanan, sLrral disimpan sesuai de,gan.ienisnya.

5. Surat Keluar

a Tahap pcllgOlahan,lmcnyiapkalllkOnscp surat dan tanda tangali

b. Tallap pcnggadaan, lltcinpcrtDanyaki scstlai dCngan banyaknya alalttat

yang ditttu

c Tahap p〕ngiriman,surtt dikiⅢ l■kan scsuai dcngan dcrttat Sllr試

d.′「ahap pcnyilllpanan,seillua surat kcluar llartls diarsip dcngall balk

B.KEGhTAN SELAMA KKL

llari pcltallla, saya pcngenalan kcpada Ang8ota Dc、van Fraksi Partai

l)cinokrat scrta pcga、vai dan stuktur Fraksi Partai Dcinokrat dan diarahkal担

bagailllana kcgiatan schaゴ ーhari

liari kc dua, saya mclllbantu pcga、 vai mcncari bcrita yang bcrlltlbヒ ingall

dcngan dc、van iFraksi Dcl■ okrat di l■ cdia cctak/kOrall lalu di kl:ping,

Incngarsipkan dan lllc強 ol■ ori Surat inasuk datt stlrat kleitlar
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Hari ke tiga,s鍋 /a mcngikuti scnam pagi flltin sctiap hari jum'al didepan

gcdung sckrctariat IDPRIDSU.:Laltl saya lltclnbantu pcga、 vai rncncari bcrita

yang bcrhubungan dcngall dc、van Fraksi Partai Dcmokrat di lncdia

cctak/koran di klipilns,lalu lllCinbanttl lllencl■ pclklall■ ana para dc、van kc

dalam bcrkas iaporaln dan Mcllgarsipkan surat lmastlk ttan stュ rat kcluar

iHari kc cmpat, saya mclllbanttl pcsa、 、ai lncncari bcrita yang beri(aitall

dcngan/ヽ nggota Dc、 van Fraksi Partai lDelllokrat di lncdia cctak/koran dan

dikliping ialu lη cngantar surat kc bagian l・ u dan SIEIKWAN

llari kc lillla, saya lllcl検 banill pcga、vai mencari berita yang bcrkaitan

dcngan Allggota Dc、van Fraksi Partai Del■ okfat di lllcdia cctak/koran tlan

dikliping,lllcngarsipkall stlrat― surat lnastllt‐

Hari kc cnal■ , saya lllcl■ bantu pega、 vai lncncari berita yang bcrkaitan

dcllgan Ang3ota Dc、vall Fraksi Partai Dcl■ okrat di lmedia cetak/korall dal〕

dikliping,Incngarsipkan surat― surat illastlk‐

Hari kc tttuh,Saya lllembantu pegawai lllcncari bcrita yang bcrkaitan

dellgan Allggota Dc、 van Fraksi lPartai Dclllokrat di 111じ dia cctak/kく )ran dan

dilk‐ lipirlg,InengarsilDkan surat― stirat lllasuk

IIari kc dclapan, saya I■ engikuti scnaln rutin sctiap hari julη 'at didcpali

gcdtlng Selkretariat ■)1)鱗ヒ1)Stjぅ  1■ ellnしantu pcga、vai lnlcncari bcr:ta yang

bcrkaitan dcngall Anggota Dc、 van Fraksi Partai I)clmolkrat tli l■ o懸 ia

cetat/koran clan diklipin3,Incngarsipkan surat… stlrat rnastlk.

IHari kc sembilan)saya lη elllbantu lpega、 vai lllcncari bcrita yang bcrkaitan

dcngan Anggota Dc、van Fraksi IPartai DclnOkrat di lllcdia cctak/koran dan
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dikliping, lncngarsipkan surat― surat masuk, lllengantal surat kc rtlang

bagian wakll kcttla III DPRD Sumut

Hari kc scpultlh, sava llnclllbantu pcga、 vai l■ cncari bcrita yang bcrkaitall

dengan,へ ng3ota De、 van Fraksi Paltai Dcl■ okrat di lncdia cctJし /koian dan

dikliping, lmcngarsipkan surat¨ surat lllasuk, lη cngantar stlrat kc rtlattg

bagian kctlangan

liari kc sebclas, saya lllcllabantu pcga、 vai lllencari bcrita yang berkaita換

dcngan Anggota lDc、van Fraksi Paltai lDcl13okrat di lllcdia cctak′ koran(lall

dikliping, lllcngarsipkan surat― stlrat lllastlk, lllcntlliskan berita acara di

paparl pclllbcritahtla■

IHari ke dua bclas,saya lnclllballtll pcga、vai lnencari bcrita yang bcrkaitan

dcngan AnggotalDc、van Fraksi Partai lDclllokrat di FnCdia cctalt/korall dan

dikliping,mcngarsipkian sllrat― surat rnastlk

lHari kc tiga bclas, libtlr lNasiollal dalaln rangka lllemperingati Hari

Kclncrdckaan Rcpublik lndoncsia yant kc-73

Hari kic elTlpat bclas, saya l■ cltlba11ltl pcga、 vai lttcllCari bcrita yan暮

bcrklaitan dcllgan Ang80ta Dc、 van Fraksi lPaltai Dclllokrat di 11lcdia

cetakFkoran dan diklipillg.lncngaisipkan surat… surat l■ asuk

1lari k‐ c lillla bclas,saya l■embantu pcga、vai lη encari bcrita yang bcrklaitall

dcngan Anggota:Dc、van Fraksi Partai I)cmOkrat di llledia cctak/koran dan

dikliping,llncngarsipkan surat― surallmasuk

,Hlari kc enaln bclas, saya libLli naSional dalalla rangka melmpcringati haFi

bcsar yaitu llari Raya ldul Adha 10 Dzulhむ jah 1439 11
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Hari ke tttuh bClas,saya lllclllbantu pcgawai lricncari bcrita yang berkaitan

dcnganノヘng80ta Dc、 van Fraksi lPartai Dclllokrat di lllcdia cctakikorarl dan

dikliping,ntcngarsipkan sur雄 _suFtt n〕 asuk,lnemお tocopy jadwal kc

kollllsI E

liari kc dclapan bclas, saya lncl■ bantu pcga、 iゝ lllcncari berita yan3

bcrkaitan dcngan Anggota Dc、 van Fraksi Paltai Dcmokrat di lncdia

cctak/koran dan dikliping,lllcngarsipk‐ an surat― surat lη astlk

IIari kc sclllbilan bclas, s蜀 /a lZIN di karenakan mcngikuti ttiall di

kalnpus

Hari kc dua pulllh,saya lllelltbantu pcga、 vai lη cncari bc五 ta yang bcrkaital■

dcngan Anggota Dc、van lFraksi Partai Dcmok‐ rat di media cctak/koran dan

dikliping,Incngarsipklan stirat… surat lnastlk kc dalalll dokulllcn

Hari kc dua pulllh satu,saya saya lnclllbantu pcga、vai lncnca五 bcrita yang

bcrkaittn dcngan Anggota Dewall Fraksi PaFtai lDcmokrtt di lllcdia

cctaL/koran dan diklipillg, mcngarsipkan surat… stirat l■ asuk kc tlalal■

dokllmen

[lari kc dua pulllh dtla,saya saya lllclllbantu pcga、 、ai lncncari berita yallg

berkaitan dclngan Anggota Dc、 vall Fraksi Panai Dcl■okrat di mcdia

cctak/koran dan dittliping, Imcngarsipkan sLlrat― surat inastlk ke dalttin

dokuincn

ilari kc dua pulllh tiga, saya nlcl■ balltu pega、vai lncncari bcrita yang

berkaitan dengan Anggota Dc、 vall Fraksi Partai Dcinokrat di lη cdia

cetak,/koran dall dikliping, lllcllgarsipkan surat― sllrat lllasuk kc dalalη

dokulllcn,saya mcininta pcnilaian sclalna l(KL dcngan lpclllbilllbing saya
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di lapanagan, setelah itu saya clan teman-teman saya berpamitan dan

meminta izin kepada pembinrbing dilapangan selanra sebulan KKl. di

kantor tersebut.

(〕。ANALISIS PELAKSANAAN KEGIATAN

Bil■ bingan lllcngcnai bagailnana incngarsip, lllcn01■ Ori surat lllastlk dall

sLlrat kcltlar olch kctua dall staf pcngc101a bagian adlllinistrasi ulllt11■ gtina tlnttllk

lllcngctahui apa yans harus saya kettakan Selama scbulaI〕 di bagiail ad豫 :1listrasi

uinulla di Fraksi Pallai Dc贈 okrat DPRD P10、ィinsi Suaintcra Utara.Kcllltldiall sav襲

職Cn3aFSipkan sctiap surat ittasttk di bukll inauplltt kolitlplltcr yang slldah

discdiakanぅ  dan pada pcllgelaan ini saya di bil■ bil13 01eh pcga、vai staf

adlη inistrasi tllllulη  IIari pertaltna lKKl,pada btllan agustus bclulη  terlalu barlvak

agcnda yang saya tcril検a,nalllun pada lninggu kcdua sudah intliai banyalt agcnda

tcntang stlrat rapat untuk disalnpaikan kcpada dc、 van di Fraksi Pa■ ai :Dcl■ okrat

dan saya lkut imcmttsilitasi rapat PaFipunla dan Banlllus.sayajuga mclihat pihak

staf dan pcga、 vai di l「raksi Partai Dcmokrat・ Fransparall dalaln mlclllbcrikall d.ata

j:ka di llnitta,scFta lllcl■ berikan billlbingan dan pcnClasan dcngan baik
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BAB V

PENliTモ JP

A. KESIⅣIPIll,AN

Saya lllclakulkan kegiatan illagang di instansi pclncrilltahan yaitu DPRI}

Provillsi St1lmatcra Utara Kcgiatan KKL dilaktikan sclaina sttu bulanラ (li dalttn

klcgiatall KKL ini,saya lncndapatkan banyak pcngalalnanっ pcllgctahLlan,dan hal‐

1lal baru yang sangat bcrlnanね at Dari kcgiatan ini saya ln3cngcnal praktik

langSLIng adlllinistrasi pada organisasi pcl■ crintahan tcrtltal■ a mengcnai stlrat‐

inclllurat dan rapat Paripuma dan scrta pcngal■ bilan klepllltlsan dari sitti saya

dapat lllcngaplikasikan ilintl yang tclall dipcrolch di bangklu perkuliahaln dan

illcncoba lllcnelllukan scsuatu yang barll yang bclulll dipcrOlcll dari pcntlidikan

li3nilal scpclti di bangku perkuliahan.

Dala11l kcgiatan KKl, itii, saya dapat l■ cngctabui sccara iangsung

i)agallttana kicgiatan yang dilakllkaln di illstallsi ]DIP,RID Provinsi Sulttatcra Utal・ a

tertitama di Fraksi Pal■ai Del■ okrそ護 Sclal■ a KК [1′ tidak ditel■ tlkan PcnmaSalahan

yarlg tcliadi,dilillat dari disiplill staf dan pcga、 vai yang datallg tepat lvaktu dall

plllang tcpat lvaktu, tcrlihat sangat baik Banyak lllanね at yang bisa saya ambll

dari l(KlL ini、 valaupun h43nya selallla scbuian,pengalalη all ttan pcngctahuan yang

saya dlpatp Saya bagikan l■ clallli laporan Кuく I.yang semoga dapat lllclnlbcrika総

1■ alnfaat bagi orang lain

3. SARAN

Sclama pclaksanaan KK:L di DPIRD Provinsi StLmatCra Utala lllasiil ada

iuga terdapat pcgawai honor yang scnng datang tcdambtt Bahkan lllasih scring
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terlihat anggota dew'an yang tidak pernah datang ke kantor DPRD pr*r,.insi

sumatera utara. dan staf'honor di kanlor DPRD Provinsi sllmetera utara terlalu

banyak.
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