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KATA PENGAi\ITAR

Segala puji bagi Allah Subhanahu Wa Ta'ala yang telah memberikan

rahmat dan karunia serta memberikan kemudahan bagi penulis untuk dapat

menyelesaikan penelitian dan tugas laporan mata kuliah "Kerja Praktck I dan If'
yang berjudul "Pembangunan Rumah Tinggal 2 Lantai dan Perencanaan

Pembanguan Rutan Klas I Tanjung Gusta Medan", dapat selesai karena bantuan

berbagai pihak Maka dalam kesempafan ini penulis ingin mengucapkan terima

kasih kepada :

1. Dosen Pembimbing mata kuliah "Kerja PraktelC' Ibu Sherlly Maulana

ST.MT yang telah memberikan bimbingan kepada penulis.

2. Kedua orang tua penulis yang selalu memberikan dukungan serta motivasi

kepada penulis untuk menyelesaikan laporan

3. Teman teman di Fakultas Teknilq Jurusan Arsit€ktur Universitas Medan

Area

4. Semua Pihak yang tidak bias di sebutkan satu satu, semoga kebaikannya di

balas oleh Allah SWT.

Semoga laporan yang saya buat ini dapat bermanfaat dan berguna,

khususnya bagi peuulis. Tiada kesempumaan dan saya rasa masih banyak

kekurangan dalam pembuatan laporan ini, saya mohon maaf atas kekurangan dan

kesalahan dalam penulisan laporan ini.

Hormat Saya,

Penulis
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BAB I

PENDAIiULUAN

I.1. Latar Belakang

Pada hakikatnya, kegiatan pendidikan merupakan suatu proses yarg

bertujuan membentuk sunber daya manusia yang mampu menerapkan semrur

ilmu yang diperoleh untuk menciptakan suatu perkembangan yang mengarah pada

kemajuan kehidupan masyarakat. Demikian pula halnya dengan pendidikan

arsitekttr, yang nantinya seorang mahasiswa arsitektrn akan menjadi seorang

arsitek (perencana) baik dalam mewujudkan suatu bangunan ataupun menata

suatu kawasan. Seorang arsitek harus mampu menunjukkan kualitas kerja sebagai

arsitek yang profesional di bidangnya

Ihnu arsitekttn merupakan suatu ilmu terapan, sehingga mahasiswa

arsitektur selain dibekali deagan teori-teori yang diterima di bangku kuliatr juga

perlu ditambahkan dengan pengalauran praktek di lapangan yang mengajarkan

suafu proses jalannya sebuah proyek, mulai dari tahap perencanaan sampai

ketahap pelaksanaan dan pengawasan yang hendaknya miunpu diterapkan

dilapangan. Arsitek sebagai salah satu tenaga ahli, mempunyai kedudukan dan

peraftm yang penting dalam pelaksanaan suatu proy.ek.

KeGrtibatan seomng arsitek dimulai dari t hap penyusrman program

perancangan, tahry konsep dan pengembangan konsep, tahap pengembangan

desain (design development), pelelangan maupun pada tahap pelaksanaarr dan

penga\rasan konshuksi sampai pada tahap pemeliharaan, pengoperasian hingga

pada evaluasi pascahrmi.

Selain dari rtrt seorang arsitek juga hanrs memiliki pengetahuan

manajemen suafu proyek dalam administrasi perusalraan. Dengan demikian,

arsitek selain ditmtut memiliki kemarrpuan untuk mendesain tetap juga memiliki

kemampuan urfuk mengatur administrasi serta keuangan perusahaannyq serta

memiliki pengetahuan praktis yang diperoleh melalui pengalaman dalam

pekerjaan untuk mendukung kegiatan mendesain agar mampu menangani tugas
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dan kewajibannya dengan baik. Kerja Praktek merupakan suatu benhrk latihan

dimana mahasiswa dapat terjun langsung ke lapangan unhrk merasakan dunia

kerja sesuai dengan minatnya.

Dalam silabus terdapat 2 jenis Kerja Praktek yaitu Kerja praktek

Pelaksanaan (KP D dan Kerja Praktek Perencanaan (KP II). Dari kedua jenis kerja

praktek ini, mahasiswa sama-sama diajarkan mengenai bagaimana pekerjaan

seoftmg arsitek di dunia nyata mulai dari mendesain sampai dengan

pengaplikasian desain. Dalam kerja praktek ini banyak pelajaran yang dapat

dipakai sebagai pedoman dan pengalamao nantinya setelah menjadi seorang

arsitek.

Pada kesempatan Kerja Praktek Pelaksanaan (KP I) ini praktikan

melaksanakannya Pada hoyek aPembangunan Rumah ringgal2 Lantai'yang
berlokasi Jalan Gaperta Ujung- Medan Sumatera Utara Kerja praktek lapangan

merupakan suatu kegiatan yang paling tepat untuk dapat memenuhi kebutuhan

matrasiswa rmtuk mendapa&an tarnbahan ilmu perancangan lapangan/kenyataan,

sehingga mata kuliah ini merupakan mata kutiah wajib yang harus diambil

mahasis$a arsitekfur.

2
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I.2. Maksud dan Tujuan :
Pelaksanaan Kerja Praktek Pelaksanaan (KP I) ini berrraksud untuk :

l. Mahasiswa dapat mengenal dan memahami semua proses operasional

pelaksanaan pengerjaan hoyek Rumah Tinggal ZLantal

2. Mahasiswa dapat mengetahui kendala-kendala yang terjadi dalam prcses

pelaksanaan pengerjaan suatu proyek di lapangan.

3. Dapat melakukan penerapan dan perbandingan apa yang didapat di bangku

kuliah terhadap permasalatran-permasalahan yang ah padla kenyataan di

lapangan.

4. Mahasiswa dapat memperdalam wawasan terhadap system kerja

interdisiplin secara profesional.

Mata kuliah Kerja Praktek Pelaksanaan (KP D ini.iuga bertujuan sebagai berikut:

l. Untuk memenuhi persyaratao kurikulum mata kuliah Jurusan Amitektur

Universitas MedanArea

2. Membe,rikan dunia kerja sebenanrya kepada mahasiswa sebagai

bekal untuk kemudian hari.

3- Untuk me,nambah pengetahuan, keterampilarU dan pemahaman yang tidak

didapat langsung di bangku perkuliahan.

4. Memperoleh pengaiaman, pengamatan dan pengenalan visual secara

langsrmg mengenai kondisi yang ada di lapangan

5. Meningkatkan wawasao pengetahuan dan keterampilan serta

profesionalisme mahasiswa ketika terjun dalam dunia kerja.

6. Untuk mementrhi synrat kesarjonaan yang ada pada silabus dan syarat

me'ngmbil mata kuliah senninar dan tugas akhir yang ada di Universitas

Medan Area

13. ObjekKerja Praktek

Adapun sasaran dalam pelaksanaan Kerja Praktek ini adalatr agar

mahasiswa dapat memahanri dan mendalarni rnateri pelaksanaan p€ngawasrm

pada bangwan proyek *Pembangunan Rumah Tinggal 2l";antaiD yang berada

di Jalan Gaperta Ujung- Medan Sumatera Utara
UNIVERSITAS MEDAN AREA



Dalam pelaksanaan kerja prakte! ini penulisilrdahasiswa yang

melaksanakan kerja praktek tersebut berlangsung selama kurang lebih dua bulan

dan telah mengikuti tahap-tahap perkembangan pelaksanaan proyek yang di

tangani.

I.6. Sistematika Pembahasan

BAB I : PENDAHULUAN[, yang berisi latar belakang, Maksud dan Tujuan,

Linkup Study Yang Dilaksanakan Mahasiswa selama Kerja Praktek.

BAB II : TINJAUAITI UMUM TEhINTAI\IG KONTRAKTUR, berisikan

tentang organisasi proyek dan perafuran-perattrannya

BAB m : TINJAUAiTI KHUSUS TENTANG PERUSAIIAAN, Berisikan

hubungan kerja dan tanggung jawab kontraktor.

.BAB IV : KAJLAN PELAKSANAAI\I, beriskan tentang proses pengerjaan

proyek dan penrbahan yang terjadi di lapangan pada saat pelaksanaan pekerjaa

berdasarkao pengamatan dilapangan dan pengambilan gambar saat pekerjaan

berlangsung.

BAB V : I(ESIMPIILAII DAIY SARAN, berisikan kesimpulan dan saran

4
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BAB II
TINJAUAIY PUSTAKA

2.1. BalokLantai

Balok adalah bagan dari structural sebuah bangunan yang kaku dan

dirancang rmfuk menanggung dan mentransfer beban menuju elemen-elemen

kolom penopatr& Selain itu ring balok juga berfungsi sebagai pengikat kolom-

kolom agar apabila terjadi pergerakan kolom-kolom tersebut tetap bersatu padu

mempertahankan bentuk dan posisinya semula

Rtrmus sedutmna perhitungan balok :

Tinggi : lll2 x bentangao

Lebar : l2xt.ggr balok

2.2.Pelzt Lantai

Pelat lantai adatah strulfirr bangunao yang bukan di atas tanah

seiara langsung Artinya pelat lantai menrpakan lantai yang terletak di tingkat

dua tingkat tiga tingkat empa! dan seterusnya Dalam struktur ini

dibingkai oleh balok beton yang kemudian ditopang kolom-kolom bangunan.

Pembuatan struktur pelat lantai harus memperhatikan ukuran ketebalan

pelat tersebut. Faktor-faktor yaog mernpngaruhinya antara lain besar lendutan

yang diijinkan, lebar bentangan atau jarak antar-balok pendukung, dan bahan

material yang digunakan. Tingkat ketebalan minimum dari pelat lantai yaitu 12

cm menggrmakan tulang berupa 2 lapis besi beton berdiameter l0 mm dan

berjarak 10 cm pada lokasi momen maksimum, serla 2 lapis besi beton

berdiameter l0 mm dan berjarak 20 cm pada lokasi momen minimrrur.

5
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BAB III
DESKRIPSI PROYEK

3.1 Deskripsi Proyek

Adaprm proyek yang meqiadi objek dalam matakuliah kerja praktek ini

adalah proyek ,ymg berlokasi di

Nama Proyek

Lokasi Proyek

Pemilik Proyek

Luas lahan

Jtllnlah Lantai

Sebelah Utara

Sebelah Timur

Sebelah Selatan

Sebelah Barat

Pembangunan Rumah Tinggal2 Lantai

Jalan. Gaperta Ujung- Medan Sumatera Utara

Arman

300 m2

Batas Tapak

Rumah warga

Rumah Warga

Rumah Warga

Jln. Komplek

3.2 ProfiI Perusahaan

Dalam pelaksanaan proyek pembangun Rumah Tinggal 2 Lantai ini

merupakan proyek renopasi penambahan yang tadinya merupakan bangunan

rumah tinggal I lantai menjadi rumah tinggal 2 larrlai, tidak menggrmakan jasa

konsultan Arsitek ataupun sipil, pemban$maan nrmah tinggal ini diawasi

langsung oleh pengguna.

5
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BAB IV 
:

RETICANA KERJA DAI\ PENGAWASAIY

4. I Pelaksanaan Pekerjaan

Pekerjaan teknis harus dilaksnakan dengan penuh keahlian sesui dengan

ketentuan dalam rencana kerja dan syarat-syarat rencana kerja serta mengikuti

petunjuk dan diawasi oleh pengawas. Pelaksanaan Pekerjaan dilakukan secara

berurutan dan sesuai dengan teknis serta harus memenuhi syarat normalisasi serta

persyaratan lainnya yang merupakan keharusan dalam pelaksanaan

Selama menjalani kerja praktek profesi ini penulis mengawasi pekerjaan

pelaksanaan pembangunan, Yaitu : "Pekerjaan Balok dan Plat Lantai'

Pekerjaan balok dan ptat lantai dilaksanakan setelah pekerjaan kolom

selesai. Pekerjaao balok dan pelat laatai meliputi beberapa kegiatan antara

lain penentuan as balok dan pelat lantai, fabrikasi bekisting balok daa plat

lantai, pemasangan bekisting balok dan pelat lantai, pembesian balob pembesian

platlantai, pengecofim balok dan pelat lantai,serta pembongf,aran bekisting balok

dan plat lantai.

Pada Proyek ini, dimensi dan penulangan balok hanya memiliki satu tipe

balok dan pelat lantai dengan dimensi 15 x 30 harus dilakukan secara cermat dan

teliti, agar menghasilkan elevasi yang sama dalarn pembuatan balok dan plat

lantai.

Adapun peralatan yang diperlukan selama pengerjaan Balok dan Pelat

Lantai sebagai berikut:

l. Grmting Besi : digunakan Untuk Memotong Besi Tulangan"

2. Martil : digunakan untuk membuat bekisting/mal

3. Gergaji : untuk memotong triplek dan kayu.

4. Sekop : digunakan sebagai alat mengarnbil semen dan pasir

5. Angkong : digunakan untuk membawa serneil dan pasir

6. Timba : digrmakan untuk memudahkan mengambil canrpuran

7. Cetok : digunakan untuk meratakan coran.

7
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8. Trorvel atau Roscam : digunakan untuk meratakan coran

Pengawasan proyek Pembangunan Rumah Tinggal ini saya sebagai

praktikan hanya mengawasi atau berfokus pada pekerjaan Balok dan Pelat lantai 2

dikarenakan waktu yang sudah ditentukan dalam melaksanakan 'Kerja Praktek'

ini hanya dalam waktu 2 bulan.

Sebagai praktikan pengawas lapangan, praktikan memiliki tugas untuk

mengamati, memperhatikan dan mendokumetasikan proses pekerjaan Balok dan

Pelat Lantai untuk di bandingkan dengan Literatur atau Ilmu yang didapat

diwaktu perkuliah, dan dijadikan sebagai bahan laporan Kerja Praktek

Pelaksanaan (KP I) nantinya. Berikut dokumentasi yang diambil oleh praktikan

ketika melaksanakan pengamatan di lokasi proyek:

l. Proses Pembuatan Bekisting/ Mal Balok Lantai balok yang digunakan

dengan ukuran balok l5 cm x 30 cm, pemasangan bekistin balok lantai ini

menggunkan papan, pemasangan bekisting ini dilakukan setelah proses

pengrakitan pembesian balok selesai.

Gambar I Pekerjaan Pembuatan Bekisting / Mal Balok

m
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2. Pemasangan besi Balok menggunakan A 74 mm d beugel A 8 mm- 15 cm
:

Gambar 2 pemasangan besi balok lantai

3. Pemasangan pranca dengan menggunakan kayu 2" x 3" dengan Jarak 70

cm x 50 cm. Dan pemasangan Multiplek dengan Tebal 9 mm

Cambar 3 pemasangan pranca dan triplek

UNIVERSITAS MEDAN AREA



4. Perakitan pembesian Pelat Lantai

- Perakitan pembesian pelat lantai menggunakan besi O l0 mm

- Proses pembesian plat lantai dilakukan setelah proses pembesian balok

selesai, karen sebaiknya besi pelat lantai berada diatas besi balok.

- Pada bagian tengah pembesian pelat lantai besi tersebut di tekuk

kebawah (2.5 cm dari triplek), karena pada posisi ini momen yang

terjadi adal momen positif ( gaya tarik terjadi padabagian bawah plat

lantai beton.

- Setiap pertemuan antara besi pelat lantai diikat dengan kawat bendarat

Gambar 4 perakitan besipelat lantai
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5. Proses Pengecoran Pelat Lantai dengan tebal l2 cm beton yang digunakan

pada proses pengecoran pelat lantai ini dengan campuran lsemen: 2 pasir :

3 Split (koral), proses pengadukan semen menggunakan molen dengan

kapasitas 0,23 m3 dengan lama adukan 3- 5 menit.

Gambar 5 proses pengecoran Pelat dan balok lantai

1.1
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BAB V

PENUTUi'

Kesimpulan

1. Terdapat beberapa pembesian yang kurang memenuhi standar yang telah

dipelajari di bangku kuliah seperti :

A. terdapat beberapa penyambungan antara besi balok dengan pelat lantai

yang kurang panjang

Gambar 6 kesalahan pembesian,vang terjadi dilapangan

Terdapat beberapa pembesian pelat lantai yang tidak diikat

I

B.

Gambar 7 kesalahan pembesian yang terjadi dilapangan

1"2
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2. Standar pembangunan srurtu proyek sangat berpengaruh terhadap hasil

pembangunan proyek.

3. Sebelum memulai suatu pekerjaan, terlebih dahulu dipikirkan schedule,

dan kelayakan suatu proyek

Saran

1. Sebaiknya suatu proyek haruslah memenuhi standar dan sezui dengan

teori-teori yang sudah ada, kama hal tersebut sangat mempengaruhi

kekuatan dan kualitas bangunan.

2. HendaknyaMa

3. ta Kuliah Kerja Praktek ini sebaiknya di perdalam lagi guna untuk

menambah ilmu pengetatruan mahasiswa dalam proses pengerjaan suatu

proyek dilapangan.

13
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KATA PENGANTAR

Segala puji bagi Allah Subhanahu Wa Ta'ala yang telah memberikan

rahmat dan karunia serta memberikan kemudahan bagi penulis untuk dapat

menyelesaikan penelitian dan tugas laporan mata kuliah o'Kerja Praktek I dan II"
yang berjudul "Pembangunan Rumah Tinggal 2 Lantai dan Perencanaan

Pembanguan Rutan Klas I Tanjung Gusta Medan", dapat selesai karena bantuan

berbagai pihak. Maka dalam kesempatan ini penulis ingin mengucapkan terima

kasih kepada:

l. Dosen Pembimbing mata kuliah "Kerja Praktek" Ibu Sherlly Maulana

ST.MT yang telah memberikan bimbingan kepada penulis.

2" Kedua orang tua penulis yang selalu memberikan dukungan serta motivasi

kepada penulis untuk menyelesaikan laporan.

3. Teman teman di Fakultas Teknih Jurusan Arsitektur Universitas Medan

Area

4. Semua Pihak yang tidak bisa di sebutkan satu satu, semoga kebaikannya di

balas oleh Allah SWT.

Semoga laporan yang saya buat ini dapat bermanfaat dan bergun4

khususnya bagi penulis. Tiada kesempurnaan dan saya rasa masih banyak

kekurangan dalam pembuatan laporan ini, saya mohon maaf atas kekurangan dan

kesalahan dalam penulisan laporan ini.

Hormat Saya,

Penulis
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BAB I
:

PENDAHULUAI{

1.1. Latar Belakang

Kerja Pralctek Perencanaan (KP II) merupakan Mata Kulia Wajib pada

program study Teknik Arsitektur Universitas Medan Area. Mata Kuliah ini

merupakan persyaratan Akademik yang wajib ditempuh sebelum Mahasiswa

mengikuti Mata kuliah Studio Tugas Akhir, kerja Pratek II merupakan salah satu

kegiatan pematangan pengetahuan yang didapat di bangku kuliah. Kurangnya

pengalarnan Praktek akan berdampak terhadap kemarrrpuan mahasiswa dalam

memnghadapi dunia kerja nantinya.

Kerja Praktek, dalam praktek ini yaitu Kerja Praktek Perencanaan (KP lI)

bertujuan agar mahasiswa dapat mengetahui manajemen perencanaan di dalam

suatu konsultaru selain itu juga untuk menyocokkan teori yang zudah dipelajari di

bangku kuliah dengan kondisi yang ada di lapangan. Dalam kerja praktek

perencanaa& mahasiswa dapat mengetahui bagaimana tahapan dan proses proyek

sebelum memulai pengerjaan di lapangan. Bagaimana proses dari tahapan

gagasaq konsep, mendesain, sampai dengan terbentuknya sebuah bangunan.

Selain dari itu, kerja praktek juga berfirngsi untuk memberikan pengetahuan dan

pengalaman kepada mahasiswa untuk mengenal kondisi kerja yang sesungguhnya.

1,.2. Maksud dan Tujuan

Mahasiswa dapat memahami semua proses operasio$al pengplolaan dan

keabmhan suatu biro konsultan perencanuum dalarn tugas dan kewajiban

sesui bidang kerjanya

Mahasiswa dapat mengetahui seluruh proses perencaffum baik secara

teknis maupun non teknis terhadap suatu proyek.

Mahasiswa dapat mempelajari kendala-kendala pada setiap tahapan

pengelolaan pekerjaan

1.

3.
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4. Dapat melakukan penerapan dan perbandingan apa yang didapat di

bangku kuliah terhadap permasalahan- permasalahan yang ada pada

kenyataan dilapangan.

13. Si.stematikaPembahasan

BAB I : PEI\IDAHULUAII, yang berisikan Latar belakang, Maksud dan

Tujuan, Lingkup Studi yang dilaksanakan oleh mahasiswa selama

melaksanakau Kerja Praktek.

BAB II : TINJAUAhI PUSTAKA, berisikan tentang teori bidang yang

dilaksanakan oleh praktikan

BAB m : TINJAIIN KHUSU TENTAIIG PERUSAHAAI\I, informasi

singkat tentang perusahaan tempat mahasiswa melaksanalran Kerja

Praktek

BAB IV : KAJIAN PELAKSANAAII, berisikan tentang garnbar

perencan&m Proyek.

BAB Y : I(ESIMPIILAIII DAIY SARAN, berisikan kesimpulan dan saran
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BAB TI

TINJAUAI\ PUSfAKA

2.l Administrasi

Adminisfiasi adalah usatra dan kegiatan yang berkenaan dengan

penyelenggaraan kebijaksanaan rmtuk me'ncapai tujuan. Pengertian adminishasi

juga dibedakan menjadi dua yaitu pengertian administrasi dalarn arti sempit dan

pengertian administasi dalam arti luas. Administasi dalam arti sempit adalah

kegiatau yang meliputi dari catat-mencata! surat-menyura! pembukuan riogr^r,

ketik-mengetik, agenda dan sebagainya yang memiliki sifat teknis ketatausahaan.

Sgdangkrm pgertian adminisfiasi bersifat luas adalah selunrh proses kerja sama

dari dua oftmg atau lebih dalam mencapai tujuan dengan pemanfaatan sarana dan

pritsaraoa tertentu s@ara berdaya guna dan berhasil guna.

22. Staf Administrasi

TWas utama dari staf administrasi adalah untuk mengelolah dokumen dan

tugas personil yang berhubungan dengan proyek untuk memastikan bahwa

pekerjaan perushan berjalan dongan larcan.

23. Tanggung Jawab Utama

a Melaksanakan aktifitas penyiapan ruang kerja dan peralatan kantor untuk

selunrh pegawai, untuk memastikan ketersedinan numgan kerja dan

peralatan kantor bagi setiap pekerja sesuai de,ngan jelris pekerjaan dsl
jabatan.

b. Melaksanakan aktifitas renovasi gedrxrg kantorilerja, untuk memastikan

semna gedung kantor selalu siap operasional.

Melaksanakan kegiatan surat-menytra! dokumentasi dao pengarsipan,

untuk memastikan dukungan administasi bagi kelanearan kegiatan

seltnrh karyawan.

Membuat rencana dan mengevalrrasi kerja harian dan bulanan untuk

memastikan tercapainya kualitas target kerja yang dipersyaratkan dao

sebagai baham informasi kepada atasan.

c.

d.
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e. Membuat perkiraan biaya tahunan yalg berkaitan dengan kegiatan office

administration, sebagai rekomendasi- pembuatan anggamn departemen

General Atrair.

f. Melaksanankan akan adanya kebutuhan dan pengadaan alat tulis kantor,

peralatan kantor, peralatan kebersihan dan keamanan kantor serta layanan

photocopy dan penjilidan.

g. Mengawasi pelaksanaan kebersihan dan kenyamanan ruang kantor dan

kearnanan kantor.

23. Kemampuan yang harus dimilik

Seorang staf administrasi harus memiliki tingkat kedisiplinan yang tingg

karena staf afuiinishasi merupakan penggerak kegiata di suatu perusahiln, harus

memiliki cara berkomunikasi yang baik, memiliki kemampuan di surat men5rurat,

rumpu mengoperasikan microsoft word dan excel dengan baik.

4
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3.1. Deskripsi Proyek

o NarnaProyek

. Lokasi Proyek

r Pemilik hoyek

o LuasTapak

r BatasTQak

BAB III
DESKRIPSI PROYEK

Perencanaan Pembangtrnan Sarana dan

Prasaran Rutan klas l, Tanjung Gusta Medao

Jl. Lembaga Pemasyarakatan Tanjung

GustaMedao

CV. KARYA VITALOKA KONSIJLTA}I

10.000 m2

Sebelah Utara

Sebelah Timur

Sebelah Selatan

Sebelah Barat

Tanah Kosong

Rumah Penduduk

Jln. Lembaga Pemasyarakatan

Rumah Penduduk

o Jumlahlantai :2Lantu
e Tinggi bangunan : 10.30 m2

3.2. Profil Penrsahaan

CV. Karya Vitaloka Konsultan adalah konsultan untuk jasa Sipit dan

Arsitektur. Perusaha"n ini didirikan oleh seorang konsultan perencana arsitektur

yangtelah lebih dad 7 ta&run di bidangnya.

CV. Karya Vitaloka Konsutan memiliki 5 fokus bisnis yakni Arsitektur,

Siprl, Manajer Konstuksi, Jasa Surven Jasa Inspeksi Teknis yang secara integral

mendukung satu sama lain dengan usaha dan proyek terkait dan diharapkan dapat

tenrs berkembang. CV. Karya Vitaloka Konsultan berlokasi di Jl. Gaperta Gg.

SaudaraNo.l44,Medan.
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33. StrukturOrganisasiPerusahaan

Proyek Pembangunan Sarana dan Prasarana Rutan Kelas I Tanjung Gusta

Medan, Sumatera Utara berbagai instasi kompleks seperti yang beberapa

diantaranya telah dibahas di atas yang mengambil p€fimannya masing-masing.

Manager Keuangan

Struktur Organisasi

CV. KARYA VTTALOKA KONSTILTAN

Pengawas

Lapangan
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3.4. Profil pror ek

Proyek 1'ang :r:eniaoi objek daiam mata kuliah praktek profesi ini adalah

Proyek Pembangunan Perencanaan Sarana dan Prasarana Rumah Tahanan Klas I

Medan vans berloka:i di Jln. Lembaga Pemasyarakatan, Tanjung Gusta Medan

dan di kerjakan oleh CV. Karya Vitaloka Konsultan

Pada saat praktikan melakukan pr}tik di perusahaan CV. KARYA

VITALOKA KONSULTAN dengan proyek "Perencanaan Pembangunan Sarana

dan Prasarana Rutan Kelas 1 Tanjung Gusta Medan", proses pelaksanaan proyek

tersebut baru memasuk tahap penjelasan anwizjng, aanwijzing merupakan salah

satu tahap dalam sebuah tender dalam memberikan penjelasan mengenai pasal-

pasal dalam RKS (Rencana Kerja dan Syarat-syarat), Gambar Tender, RAB dan

TOR (Term of Reference).

Tahap Aanwijzing ini merupakan sebuah media tanya jawab antara calon

kontraktor dengan pemberi tugaVpemilik proyelq konsul'ran perenmn4 konsultan

QS dan konsultan MK mengenai kebutuhan-kebutuhan apa saja yang diperlukan

dan spesifikasi yang digunakan dan dijadikan sebagai acrum dalam membuat

penawaran.Dalam pemberian penjelasan, harus dijelaskan kepada peserta tender

mengenai lingkup pekerjan, metoda pemilihan, cara penyampaian Dokumen

Penawaran, kelengkapan yang harus dilampirkan bersama Dokumen Penawaran,

jadwal batas akhir pemasukan Dokumen Penawaran dan pembukaan Dokumen

Penawaran, tata cara pembukaan Dokumen Penawaran, metoda evaluasi, hal-hal

yang menggugwkan p€nawaran, jenis kontrak yang akan digunakan, ketentuan

dancara evaluasi berkenaan dengan preferensi harga atas penggunaan produksi

dalam negeri (apabila diperlukan), ketentuan tentang penyesuaian h*gq
ketentuan dan cara sub kontrak sebagian pekerjaan, besaran, masa berlaku dan

penjamin yang dapat mengeluarkan jarninan, ketentuan tentang asuransi dan

ketentuan lain yang dipersyaratkan.

Sebelum munculnya proyek Perencanaan Sarana dan Prasarana Rumah

Tahanan Klas I Medaru kepala rumah tahanan klas I medan harus membuat

perencanaan terlebih dahulu rrrttrk di usulkrr ke biro perencanaan di kementdan

Hukum dan HAM,setelah usulan proyek di terima barulah muncul APBN untuk di

7
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usulkan ke DPR 3.-:::-- I'r:-=-.rrn.Serelah usulan disetujui ,kepala rumah

tahanan klas i r:..J-:--. --=:;r:.;:ng Jasa konsultan untuk berita acara penjelasan

(aanwizing).Setelah proses aanwizing selesai,pihak konsultan menghitung

anggaran untuk melakukan konsultansi penawaran untuk perencanaan ke kepala

rumah tahanan klas I medan.Jika penawaran sesuai dengan anggilan yang telah

disiapkan,pihak konsultan sudah bisa melakukan survei lokasi proyek untuk

memulai ftmcangan proyek.Setelah Rancangan selesai,pihak konsultan melakukan

konsultasi dengan pemilik proyek untuk di setujui,setelah anggaran proyek

muncul barulah proyek bisa di lelang.

3.5. Tugas dan Tanggung Jawab Praktikan

Pada kerja praktek profesi ini praktikan bertugas sebagai staf administrasi

dimana praktikan membantu proses pembuatan beberapa dokrmen seperti

pembuatan perlengkapan dokumen penawaran proyek kepada pihak pemilik

proyek, yang akan di lelang, pembuatan dokumen kontrak dengan pihak owner,

menyusun jadwal petraksanaan proyek.

8
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IJr]IY
:

trrg"lrtlf,ilnaHAsAN

4.1 Tahap Perriepen

Pada uirap peniapan seorang staf administrasi melakukan pertemuan

dengan pihak o\\rler unruk membahas tentang perencanaan pekerjaan proyek yang

akan di kerjakan dalam hal ini yang menjadi owner pada proyek ini adalah kepala

rutan tanjung gusta klas I Medan.

Kelengkapan dokumen yang harus dibuat adalah :

a- Gambar pelaksanaan secara detail

b. BQ (Bill Qualtty)

c. Spesifikasi Teknis

- Ketentuan bahan yang akan dipakai (Spek Pekerjaan)

- Ketentuan Pekerjaan (Schedule).

d. RKS ( Rencana Kerja dan Syarat-syarat )

4.2Tahap Pelaksanaan

Tugas Praktikan selama bekerja sebagai staf administrasi dimulai dari

pembuatan dokumen-dokumen proposal penawaran proyek kepada pihak owner,

melalnrkan koordinasi dengan pihak owrrer yang dihadiri oleh Tim Perencana

(user), Tim Pengadaan @urchasing), Tim Audit @udget control) dan Tim

Keuangan.

Kelengkapan dokumen yang harus dibuat adalah :

e. Gambar pelaksanaan secara detail

f. BQ (Bill Qualiry)

g. Spesifikasi Teknis

- Ketentuan bahan yang akan dipakai (Spek Pekerjaan)

- Ketentuan Pekerjaan (Schedule).

h. RKS ( Rencana Kerja dan Syarat-syarat )

9
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43 Tahap Pembahesen

a. Perencaraan .i::r prengendalian jadwal pelaksanaan

b. Perencane-r cin Lrrganisasi lapangan

c. Perencanaan dan pengendalian tenaga kerja Koordinasi seluruh tim di

lapangan meliputi:

- lfenenrukan tempat Koordinasi atau rapat di satu tempat.

Pada pekerjaan Perencanium Pembangunan Sarana dan Prasarana

Rutan IOas I Tanjrmg Gusta Medan, Konsultan Pengawas yang terdiri dari

Tim Perencana (User), Ahli Arsitektur, Ahli Stnrktur, serta Tim Keuangan

mengadakan rapat setiap minggu atau rapat koordinasi yang membahas

kendala dan solusi setiap minggu selama pekerjaan proyek berlangsung.

Mengkoordinasikan seluruh kegiatan pembangunan serta semua fasilitas dan

perlengkapan yang akan digunakan dalam pengerjaan proyek.

Masalah yang terjadi selama Proyek Berlangsung

Masalah yang sering terjadi di lapangan adalah gambar yang tidak

sesuai dengan kondisi di lapangan. Oleh karena itu untuk mengatasi masalah

tersebut diadakannya rapat mingguan selunrh tim yang menangani proyek

agar dapat menemukan solusi yang sesuai dengan permasalahan di lapangan"

10
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IAIY
:

TNilT"I,I.{il I}AN SANAN

V.l. Kesimpulan

Kesimpuial l eng diperoleh setelah praktek profesi, yaitu :

i. Bertambalurla pengalaman praktikan selama melakukan Kerja Praktek .

2. Praltikan lebih mengetahui cara pembuatan dokumen - dokumen proyek

3. Ketelitian dalam bekerja sangat dibutuhkan untuk mernperkecil potensi

masalah.

4. Peningkatan komunikasi dengan pihak - pihak lain yang terlibat dalam

suatu proyek.

Y.2. Saran

Saran yang dapat diberikan setelah melalrukan praktek profesi, yaitu :

Ketelitian dalam bekerja uotuk meminimalisr masalah dalam pengerjaan

proyek.

Mahasisrv-a sebaiknya di ajarkan tentang proses pembuatan dokumen-

dokumen proyek, agar mahasiswa lebih paham tentang proses - proses

pembuatan proyek tersebut

1.
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DAFTARPUSTAKA \

Perpusakaan Universitas Medan Area Laporan Kerja Prahek 2010, Medan
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Lembar.A,bscnsi Hrrian Kerja Praktek I & II

Nq. Nama -'-- ::r
Hari Kerja

Senin Selasa Rabu Kamis Jum'at

1 Roma Partambahan R. I

No. Nama Minggu
Hari Keria

Senin Selasa Rabu Kamis Jum'at

I Roma Partambahan R. II ;

No. Nama Mingg,,
Hari Keria

Senin Selasa Rabu Kamis Jum'at

i Roma Partambahan R. ilI

No. Nama Minggu
Hari Keria

Senin Selasa Rabu Kamis Jum'at

I
I

Roma Partambahan R. IV

No. Nama Minggu
Hari Keria

Senin Selasa Rabu Kamis Jum'at

I Roma Partambahan R. v

No. Nama Minggu
Hari Keria

Senin Selasa Rabu Kamis Jum'at

I Roma ParLambahan R. VI

No. Nama Minggu
Hari Keria

Senin Selasa Rabu Kamis Jum'at

1 Roma Partambahan R. VU

No. Nama Minggu
Hari Keria

Senin Selasa Rabu Kamis Jum'at

I Roma Partambahan R. VIII
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Lembar Absensi Harian Kerja Praldek I & II

CV. KARY KONSULTAN

Direktur
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