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Ad.a. Perangkat Keras (Hardware)
Secara garis besar hardware dapat dibagi menjadi 3 bagian yaitu :

. Input unit

2. Central Processing Unit (CPU)
3. Output Unit
Ad.a.1. Input Unit

Merupakan bagian dari perangkat keras yang berfungsi untuk
memasukkan data ke komputer. Contoh : Keyboard, Diskdrive, Mouse, Digitizer,

Scanner, CD-ROM, CD-Writer, dan lain-lain

Ad.a.2. Central Processing Unit (ALU)

Merupakan tempat pemrosesan data dan instruksi-instruksi program. CPU
terdiri dan dua bagian utama yaitu control unit dan Arithmatic and Logic Unit
(ALU). Disamping dua bagian utama tersebut CPU mempunyai beberapa
simpanan yang berukuran kecil yang disebut register, cache memori dan main
memori.

Central Processing Unit (ALU) dibagi lima antara lain :

» Control Unit
Control unit berfungsi untuk mengatur dan mengendalikan semua peralatan
yang ada pada sistem komputer, mengambil instruksi-instruksi dari main
memori, mengizrim intruksi ke ALU, bila ada perhitungan atau perbandingan

logika serta mengawasi kerja dari ALU.
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b. Pengolahan data admimistrasi, yaitu menangani tentang administrasi
perkantoran seperti pembuatan surat-surat, nota penjualan dan lain-lain.
c. Pengolahan data produksi yaitu, menangani pembuatan laporan produksi dan
administrasi yang berhubungan dengan bagian produksi.
Dengan adanya perangkat keras yang dimiliki in1, perusahaan merasakan manfaat
yang begitu besar baik dalam bidang administrasi maupun dalam pembuatan
laporan, dan dalam pelaksanaan pekerjaan tersebut terasa mudah praktis karena
lebih ringan dan lebih cepat. Seluruh jenis laporan-laporan semuanya didata

lewat komponen dan disimpan dalam media penyimpanan yang aman.

b. Software (Perangkat Lunak)

Adapun software/program yang dioperasikan adalah berbasis windows
yaitu Microsoft Word 2000, Microsotf Excel 2000, Microsoft Power Point 2000
dan Microsoft Access 200 dengan disk operating system (DOS) versi 6,20
sedangkan khusus untuk mengolah data accounting di gunakan software program
ORACEL
¢. Braindware (Pemakai)

Untuk mengoperasikan komputer 1m1 maka sangat dibutuhkan
braindware-braindware yang handal karena bagaimanapun kehandalan komputer
itu tanpa diikuti dengan braindware yang handal maka komputer tersebut tidak ada
kegunaannya atau bisa dikatakan komputer nantinya hanya sebagai alat pajangan

atau hiasanya dikantor, maka dengan itu di PT Sucofindo Cabang Madya Medan

UNWEE(SW?&%%E%&WK?& [upaya bisa menjadi braindware yang handal dalam
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Perhatikan periode dan status jurnal untuk memeriksa bahwa batch dapat
diposting.

User dapat melakukan posting diperiode status terbuka

Periksa jumlah dalam kolom control total apakah sama dengan total debet &
kredit, jika jumlah total kredit tidak sama dengan total debet, maka junarl tidak
dapat diposting kecuali diperbolehkan suspence posting

Pilih jurnal yang ingin diposting dengan cara mengklik kolom periode (x)
Setelah memilih batch yang akan diposting, klik button “post” untuk posting

jurnal tersebut.

Untuk meyakinkan bahwa posting telah selesai atau sukses, arahkan kursor
anda kemenu toolbar, klick “Help”, klick *“view concurent Requests”, All
MyRequest” Kemudian klick button “Find”

Setelah concurrent proses selesai sampai complete normal klick button report,
lihat laporan posting execution apakah terdapat kesalahan selama proses
posting.

Request” Kemudian klick button “Find”

Setelah concurrent proses selesai sampai complete normal klick button report,
lihat laporan posting execution apakah terdapat kesalahan selama proses

posting.

2. Posting Jurnal secara Otomatis

Pilih form “Auto Post Criteria”

Masukkan satu prioritas untuk masing-masing kriteria di kolom “priority” dari
nomor 1 s/d 99 sebagai yang tertinggi dan yang terendah. Usert dapat
memberikan nomor prioritas yang sama kepada lebih dari satu kombinasi

sumber, tipe saldo dan periode.

c. Masukkan sumber jurnal di kolom “source”, tipe saldo di kolom “Balance
Type” dan periode jurnal batch yang ingin diposting di kolm “periode”.
d. Jalankan program posting dengan cara pilih form “Submit Request”.
e. Klick icon “List of Values” dan pilih “Automatick Posting Program” untuk
mengisi nama program di kolom “Name™.
UNIVERSITAS MEDAN AREA
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