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ABSTRAK 
 

 Sistem Informasi Pengajuan cuti karyawan ini menyediakan fitur untuk mengelola data 
cuti karyawan yang diawalin dengan pendataan karyawan sampai pencetakan laporan. Cuti sangat 
penting ketika bekerja diperusahaan. Karena itu, pengembangan sistem informasi pengajuan cuti 
untuk mempermudah pengajuan cuti karyawan. Pengembangan sistem informasi pengajuan cuti 
karyawan berbasis web memberi kemudahan bagi perusahaan dalam pengajuan cuti secara terus 
menerus. Media web juga mampu menjadi media informasi untuk perusahaan dalam informasi 
pengajuan cuti yang disampaikan dengan detail. 

Kata Kunci : sistem informasi pengajuan cuti, web, karyawan 
 

ABSTRACT 

 This employee leave application information system provides features for managing 
employee leave data starting from collecting employee data to printing reports. Leave is very 
important when working in a company. Therefore, the development of a leave application 
information system to make it easier for employees to apply for leave. The development of a web-
based employee leave application information system makes it easier for companies to apply for 
leave continuously. Web media is also able to become an information medium for companies in 
providing detailed leave application information. 

Keywords: leave application information system, web, employees 
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BAB 1  

PENDAHULUAN 

1.1.  Latar Belakang 

 Kebutuhan teknologi terus berkembang dari waktu ke waktu, sehingga perusahaan harus 

mengikuti perkembangan teknologi dan senantiasa meningkatkan kemampuannya dalam 

mengelola data informasi dengan lebih akurat dan efisien. Perusahaan yang memiliki cabang di 

berbagai wilayah memerlukan informasi yang cepat dan pengolahan data yang andal untuk 

menunjang berbagai kebutuhan bisnis. Misalnya saja saat mengajukan cuti. Penggunaan sistem 

komputer memudahkan perusahaan mendapatkan informasi dengan cepat dan akurat. 

 PT Dotri Gadai Jaya merupakan salah satu perusahaan pegadaian swasta yang bergerak di 

bidang jasa peminjaman dan penjaminan dalam bentuk barang. PT Dotri Gadai Jaya merupakan 

perusahaan swasta dengan banyak karyawan. Untuk mencatat detail pegawai secara akurat, 

khususnya pada saat pengajuan izin cuti, PT Dotri Gadai Jaya tetap menggunakan sistem surat 

dalam pengajuan izin cuti. Namun masalah yang sering terjadi adalah pengajuan cuti sering 

terlambat di setujui oleh HRD, dikarenakan HRD memiliki kesibukan sebagai atasan. 

 Berdasarkan permasalahan tersebut, diperlukan adanya sistem pengajuan cuti secara online 

yang dapat mendukung efektifitas pengajuan cuti oleh karyawan, memudahkan perusahaan, dan 

menyempurnakan sistem pengajuan cuti yang ada saat ini. 

 Sistem informasi cuti adalah sistem yang digunakan oleh perusahaan besar atau kecil untuk 

memantau kinerja karyawan dengan lebih baik. Maka organisasi atau perusahaan tersebut dapat 

mencapai hasil yang baik dan berkembang dengan sangat baik.  
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1.2.  Rumusan Masalah 

 Adapun rumusan masalah dalam penelitian ini adalah bagaimana membangun suatu Sistem 

Informasi Pengajuan Cuti Karyawan Berbasis Web pada PT Dorti Gadai Jaya. 

1.3.  Tujuan  

 Tujuan dari penelitian ini adalah untuk merancang sebuah sistem pengajuan cuti berbasis 

web yang menyediakan sebuah informasi terkait kegiatan Cuti karyawan di PT Dotri Gadai Jaya. 

1.4.  Manfaat 

 Adapun manfaat yang dapat diambil dari Kerja Praktek ini adalah sebagai berikut: 

1. Penulisan mendapatkan pelajaran baru tentang dunia pekerjaan. 

2. Mendapatkan tambahan ilmu dan sosialisasi di dunia kerja nyata. 

3. Mendapatkan pengamalan tentang bagaimana dunia nyata kerja sehingga dapat 

mengimplementasikan ilmu yang telah diperoleh selama masa perkulihana ke 

dalam dunia kerja. 

4. Melatih kepercayaan diri, kedisiplinann, Kemandirian dan kerja tim mahasiswa 

 

1.5. Waktu dan Tempat Pelaksaan Kerja Praktek 

 Pelaksanaan Kerja praktek ini dilaksanakan selama 1 (satu) bulan, mulai dari tanggal 16 

juni 2023 hingga 16 juli 2023. Pelaksanaan kerja praktek ini dilakukan di PT Dotri Gadai Jaya 

yang beralamat di JL. William Iskandar No.91A  
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BAB II  

TINJAUAN TEORI 

2.1. Perancangan  

 Desain adalah fase pasca-analisis dari siklus pengembangan sistem di mana seseorang 

dapat merencanakan, mendesain, dan menguraikan beberapa elemen terpisah atau mengaturnya 

menjadi satu kesatuan dan beroperasi, termasuk konfigurasi perangkat lunak sistem dan komponen 

perangkat keras." (Rifai), SO (2018). 

 Desain adalah proses mendefinisikan apa yang harus dilakukan dengan berbagai teknologi 

dan termasuk penjelasan rinci tentang arsitektur dan komponen serta batasan yang dihadapi selama 

proses tersebut. Dari sini dapat disimpulkan bahwa perancangan adalah suatu kegiatan yang 

dilakukan dengan berbagai teknik yang mampu memenuhi hasil analisis kebutuhan sistem 

(Efrinza, R.H (2019). 

2.2. Cuti 

 Cuti merupakan salah satu hak pekerja di semua perusahaan saat ini, dan dalam upaya 

menjamin kesehatan mental dan fisik serta kebutuhan pekerja, cuti yaitu ketika karyawan tidak 

masuk kerja yang mendapat izin dari atasan dalam waktu yang disepakati. Ada banyak jenis cuti 

yang tersedia bagi pekerja, persyaratan kelayakannya meliputi cuti tahunan, cuti jangka panjang, 

cuti sakit, cuti melahirkan, dan cuti karena alasan penting. Dengan mengelola cuti karyawan secara 

efektif, organisasi dan bisnis dapat mempertahankan kinerja karyawan, karyawan dapat melakukan 

tugas bisnis, dan mencapai tujuan organisasi secara efektif. 

2.3. Sistem Informasi  

 Sistem adalah kumpulan komponen yang saling berhubungan untuk mencapai tujuan 

tertentu melalui masukan dan keluaran dari suatu proses yang terorganisir (Lavarino Dio, W.Y. 

(2016). 

 Informasi adalah informasi yang telah disusun dengan cara yang masuk akal dan 

bermanfaat bagi pemakainya serta mengandung kepastian yang tepat. Menurut (O'Brien, 2003) 

sistem informasi adalah kombinasi dari orang, perangkat lunak, perangkat keras, jaringan 

komunikasi, dan sumber data yang informasinya dikumpul, diproses, dan dibagikan dalam suatu 

organisasi. 
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 Berdasarkan definisi di atas, dapat disimpulkan bahwa sistem informasi adalah kumpulan 

sumber daya manusia dan alat yang dikelola untuk mengubah data menjadi informasi yang berguna 

bagi suatu organisasi untuk mencapai tujuannya. Informasi ini dikirim secara manual atau 

komputer ke berbagai pengambil keputusan yang membutuhkannya. 

2.4. Karyawan 

 Karyawan merupakan makhluk sosial yang memegang peranan penting dalam suatu 

organisasi atau perusahaan. Karyawan adalah orang-orang yang mampu mencapai tujuan 

organisasi dan memberikan kontribusi terhadap pemenuhan berbagai tugas dan tugas yang 

diberikan. Karyawan tidak hanya berperan sebagai manajer bisnis, tetapi juga berperan dalam 

menentukan rencana, sistem, proses, dan tujuan perusahaan. Karyawan adalah konsumen jasa 

berupa pikiran dan tenaga, serta dibayar sesuai kesepakatan yang telah ditetapkan. Calon 

Karyawan yang bersedia dan mampu melaksanakan tugas yang diberikan akan diberi upah sesuai 

kontrak yang disepakati. 

2.5. XAMPP 

 Pengertian XAMPP Safitri, R. (2018.) adalah software gratis yang mendukung banyak 

sistem operasi dan merupakan kumpulan dari banyak program. XAMPP bekerja sebagai server 

pribadi (localhost) yang mencakup server HTTP Apache, database MySQL, dan interpreter yang 

ditulis dalam bahasa pemrograman PHP dan Perl. Nama XAMPP merupakan singkatan dari X 

(satu dari empat sistem operasi), Apache, MySQL, PHP dan Perl. Tersedia secara gratis di bawah 

Lisensi Publik Umum GNU, program ini merupakan server web sederhana yang dapat 

menampilkan halaman web dinamis. XAMPP dikembangkan oleh tim proyek bernama Apache 

Friends, yang terdiri dari tim inti, tim pengembangan, dan tim pendukung. 

Tentu saja, dengan beberapa alat pemrograman seperti MYSQL, PHP dan Perl, jika Anda 

menargetkan salah satunya, Anda memahami bahwa Anda memerlukan perangkat lunak bernama 

XAMPP. Tujuan Apache tidak hanya untuk menjelaskan perkembangannya, tetapi juga sebagai 

perangkat lunak yang memperkenalkan web server. Komputer, bukan server yang sebenarnya. 

2.6.  PHP 

 PHP atau singkatan dari Hypertext Preprocessor setelah Djaelangkara T. Recky, R. S. 

(2005) adalah Bahasa pemrograman open source yang cocok untuk pengembangan jaringan 
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terarah. Buat situs web dengan konten dinamis dan situs web lainnya. Berbeda dengan HTML 

yang hanya menampilkan konten statis, PHP dapat berinteraksi dengan database, direktori, bahkan 

sistem operasi. PHP adalah bagian dari perangkat lunak terjemahan, yang menafsirkan program 

baris demi baris saat dijalankan. 

2.7.  Flowchart 

 Flowchart Menurut Santoso, S. & Nurmalina, R. (2017) adalah Spesifikasi suatu algoritma 

atau metode untuk memecahkan suatu masalah. Diagram alur membantu pengguna menemukan 

komponen yang hilang saat memecahkan masalah, dan juga dapat berguna sebagai alat komunikasi 

antar pengembang yang bekerja dalam tim proyek. Diagram alur membantu kita memahami proses 

logis yang kompleks dan panjang. Diagram alur membantu Anda mengomunikasikan alur 

pemrograman Anda dengan orang lain dengan lebih mudah. 

 Flowchart adalah cara memvisualisasikan proses transaksi dalam suatu sistem akuntansi. 

Representasi grafis dari flowchart memberikan gambaran tentang langkah-langkah dan proses 

program. Hal ini memudahkan penyelesaian masalah dalam langkah-langkah kecil dan sangat 

berguna untuk menganalisis berbagai metode pemasaran. Tantangan dalam memvisualisasikan 

flowchart ini adalah kurangnya data pada flowchart tersebut. 
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Table 1 Daftar Simbol Use Case Diagram 

 

2.8  Activity Diagram 

 Diagram  aktivitas menggambarkan alur kerja atau aktivitas dari sebuah sistem yang ada 

pada perangkat lunak. (Sukamto dan  Shalahuddin  (2013:161).  

 Diagram aktivitas memodelkan alur kerja proses bisnis dan urutan aktivitas dalam proses 

tersebut. Diagram ini sangat mirip dengan diagram alur karena dapat memodelkan alur kerja dari 

satu aktivitas ke aktivitas lainnya. Anggoro (2010). 
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Table 2 Daftar Simbol Activity Diagram 
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BAB III 

PEMBAHASAN/PELAKSANAAN KERJA PRAKTEK 
3.1. Ruang Lingkup Materi/Kegiatan 
 PT Dotri Gadai Jaya adalah salah satu perusahaan pegadaian swasta di Medan yang bergerak di 

bidang jasa peminjaman dan penjaminan dalam bentuk barang. PT Dotri Gadai Jaya telah berizin dari 

Otoritas Jasa Keuangan (OJK) No KEP—169/NB.1/2020 Tanggal 21 Desember 2020. PT Dotri 

Gadai Jaya didirikan untuk memenuhi kebutuhan nasabah dengan menawarkan jasa pembiayaan 

yang cepat, aman dan menguntungkan. PT. Dotri Gadai Jaya Medan yang beralamat di Jl. Williem 

Iskandar No. 149, Kel.Sidorejo, Kec. Medan Tembung. 

3.2. Bentuk Kegiatan 

 Dalam memperoleh informasi terkait sistem yang akan dibangun, diperlukan diskusi 

dengan pihak Perusahaan PT Dotri Gadai Jaya yang bertanggung jawab pada bagian pengajuan 

cuti karyawan. Berikut tahapan kegiatan yang dilakukan untuk membangun perancangan sistem 

pengajuan cuti karyawan berbasis web : 

 

Table 3 Tabel Kegiatan 

 

3.3.  Hasil Kerja Praktek 

 Hasil kerja praktek diperoleh melalui proses wawancara dan observasi di PT Dotri Gadai 

Jaya. 
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3.3.1.  Use Case Diagram 

 Pada use case diagram di bawah ini terlihat bahwa PT Dotri Gadai Jaya memiliki dua 

pengguna untuk permintaan Karyawan dan Manajer. dapat dilihat pada Gambar 1 sebagai berikut. 

 

 

Gambar 1  Use Case Diagram 
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3.3.2.  Activity Diagram Karyawan / User 

 Pada Activity Diagram Karyawan dibawah ini, dapat dilihat sebuah proses dan urutan 

aktivitas yang akan dilakukan Karyawan dalam melakukan Pengajuan Cuti. dapat dilihat pada 

gambar 2 sebagai berikut. 

 

 

Gambar 2 Activity Diagram Karyawan / User 
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3.3.3 Activity Diagram Admin 

 Pada Activity Diagram Karyawan dibawah ini, bisa dilihat sebuah proses dan urutan 

aktivitas yang akan dilakukan Admin dalam memproses data Pengajuan Cuti Karyawan. Dapat 

dilihat pada gambar 3 sebagai berikut. 

 

 

Gambar 3 Activity Diagram Admin 
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3.3.4.  Tabel Relasi 

 Tabel data dapat digambarkan menggunakan class diagram. Hal ini karena tabel berisi 

properti yang menggambarkan keadaan sistem. Struktur class diagram dapat dilihat pada Gambar 

4 di bawah ini. 

 

Table 4 Tabel Relasi 
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3.3.5. Perancangan Interface  

1. Antarmuka Form Pengajuan Cuti  

Tampilan halaman untuk pengajuaan cuti, mulai dari memilih tipe cuti, tanggal cuti, dan 

alasan cuti. Dapat dilihat pada Gambar 4. 

 

Gambar 4 Halaman Form Pengajuan Cuti 

2. Antar Muka Rekap Cuti Karyawan 

Halaman Ringkasan User / Karyawan memungkinkan Anda melihat permohonan cuti yang 

sebelumnya diajukan oleh individu atau karyawan dan status permohonan cuti tersebut, 

termasuk apakah permohonan cuti tersebut disetujui, ditolak, atau masih dalam proses atau 

dikabulkan. Dapat dilihat pada Gambar 5. 

 

Gambar 5  Halaman Form Rekap Cuti 
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3. Antar Muka Dasbor Admin 

Saat halaman admin ditampilkan, Anda dapat melihat daftar permintaan cuti, dan admin 

juga dapat mengklik tombol Lihat untuk melihat detail permintaan cuti dan mengekspor 

data ke PDF. Dapat dilihat pada Gambar 6. 

 

 

Gambar 6 Halaman Dasbor Admin 

4. Antar Muka Daftar Pengajuan Cuti 

Saat halaman admin ditampilkan, Anda dapat melihat daftar permintaan cuti. Dapat dilihat 

pada Gambar 7. 

 

Gambar 7 Halaman Daftar Pengajuan Cuti 
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5. Antar Muka Perancangan Detail Pengajuan Cuti 

Menampilkan halaman detail untuk permintaan cuti, persetujuan, pembatalan, atau proses, 

yang dapat diekspor ke PDF. Dapat dilihat pada Gambar 8. 

 

 

Gambar 8 Halaman Detail Pengajuan Cuti 
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BAB IV  

          PENUTUP 

4.1.  Kesimpulan 

 Penggunaan aplikasi berbasis web membawa sangat bermanfaat bagi PT Dotri Gadai Jaya 

dalam melakukan pengajuan cuti karyawan. Berdasarkan implementasi pada aplikasi berikut 

kesimpulanyang dapat diambil : 

1. Dengan adanya sistem pengajuan cuti karyawan berbasis web dapat mempermudah karyawan 

dalam melakukan pengajuan cuti. 

2. Memudahkan penyimpanan data pengajuan cuti karyawan. 

4.2.  Saran 

 Sistem informasi cuti karyawan ini bisa dikembangkan dengan kerjasama melalui sistem 

smartphone, dan dapat menambahkan fungsi sesuai dengan kebutuhan perusahaan. 
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LAMPIRAN 
 

1. Surat Pengantar Kerja Praktek 
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2. Surat Keterangan Dosen Pembimbing Kerja Praktek 
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3. Surat Keterangan Selesai Melaksanakan Kerja Praktek 
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