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ABSTRAK 

Dalam perkembangan teknologi, banyak lembaga berpindah ke digitalisasi untuk meningkatkan 

efektifitas, terutama dalam mengelola arsip-arsip penting. Kantor Notaris PPAT Rachmansyah 

Purba, S.H., M.Kn. di Indonesia masih menggunakan sistem manual untuk mengelola arsip akta. 

Perancangan sistem informasi pengelolaan arsip akta berbasis web ini bertujuan untuk mengubah 

sistem arsip dari manual menjadi digital di Kantor Notaris PPAT Rachmansyah Purba, S.H., M.Kn.. 

Dengan sistem ini, pencarian dokumen jadi lebih cepat, data lebih akurat, dan keamanannya 

terjamin. Contohnya pelayanan ke klien bisa lebih cepat dan profesional. Sistem ini fokus pada 

penyimpanan data arsip akta yang selesai dan hanya bisa diakses oleh admin atau staf kantor, bukan 

klien langsung. Desain sistem ini membantu admin mengelola arsip lebih cepat dan mempermudah 

notaris dalam mengakses arsip kapan saja. Sistem ini diprogram menggunakan framework laravel 

dan menggunakan database MySql. 

Kata kunci : Sistem Informasi, Arsip Akta, Web, Kantor Notaris. 

 

ABSTRACT 

With the advancement of technology, many institutions are shifting to digitalization to improve 

efficiency, especially in managing important archives. The Notary and Land Deed Office (PPAT) of 

Rachmansyah Purba, S.H., M.Kn. in Indonesia still uses a manual system to manage deed archives. 

This web-based archive management information system is designed to transform the manual system 

into a digital one at the Notary Office of Rachmansyah Purba, S.H., M.Kn. With this system, 

document searches become faster, data becomes more accurate, and security is ensured. For 

example, client services can be handled more quickly and professionally. The system focuses on 

storing completed deed archive data and can only be accessed by the office's admin or staff,not by 

clients directly. This system design helps the admin manage archives more efficiently and makes it 

easier for the notary to access documents anytime. The system is developed using the Laravel 

framework and uses MySQL as its database. 

Keywords: Information System, Deed Archive, Web, Notary Office. 
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BAB I   

PENDAHULUAN 

1.1. Latar Belakang 

Di masa kini yang semakin berkembang teknologi, transformasi digital 

berperan sebagai faktor penting yang meningkatkan efektifitas, terutama bagi 

lembaga yang sangat bergantung pada pengelolaan arsip penting. Menurut (Ellis-

Chadwick & Chaffey, 2012) transformasi digital adalah perubahan mendalam yang 

memengaruhi berbagai aspek bisnis dan operasional, termasuk cara kerja dan 

interaksi dengan pelanggan. Notaris adalah pejabat umum yang berwenang 

membuat akta otentik mengenai dokumen penting yang memiliki kekuatan hukum. 

Kantor notaris memiliki peran penting dalam masyarakat, bukan hanya sebagai 

otoritas hukum tetapi juga sebagai penyimpan dokumen-dokumen penting yang 

memiliki nilai hukum. Di Indonesia sendiri, salah satu kantor notaris yang melayani 

berbagai kebutuhan hukum masyarakat adalah Kantor Notaris PPAT Rachmansyah 

Purba, S.H., M.Kn. Sampai saat ini, pengelolaan arsip akta di kantor tersebut masih 

menggunakan sistem manual.  

Pengarsipan secara manual ini menyebabkan beberapa masalah, seperti sulitnya 

mencari data, risiko kehilangan atau rusaknya arsip, memerlukan biaya yang 

banyak, dan membutuhkan banyak ruang penyimpanan. Pengelolaan arsip secara 

manual sangat rentan terhadap kerusakan fisik, kemungkinan hilang, serta 

memakan waktu dalam pencarian. Kantor notaris juga memiliki peran penting 

dalam pembuatan akta otentik seperti akta jual beli, akta hibah, wasiat, perjanjian, 

dan dokumen hukum lainnya. Dokumen-dokumen tersebut harus disimpan secara 

rapi dan mudah diakses karena sering kali dibutuhkan kembali oleh klien atau untuk 

keperluan hukum. Namun, kenyataannya masih banyak kantor notaris yang 

menggunakan cara manual dalam pengelolaan arsip akta. 

Oleh karena itu penulis menyimpulkan dan memutuskan untuk membuat sebuah 

sistem yang bertujuan untuk mengubah pengelolaan arsip akta di Kantor Notaris 

PPAT Rachmansyah Purba, S.H., M.Kn. dari sistem manual menjadi digital. 

Tujuannya adalah meningkatkan efisiensi pencarian dokumen, akurasi data yang 
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lebih baik, serta menjaga keamanan arsip, sehingga pelayanan kepada klien dapat 

berjalan lebih cepat. 

1.2. Rumusan Masalah 

Dari permasalahan yang ditemukan, dapat dirumuskan permasalahannya adalah 

pengelolaan arsip akta masih dilakukan secara manual, sehingga diperlukan solusi 

berupa ”Perancangan Sistem Informasi Pengelolaan Arsip Akta Berbasis Web” 

agar dapat membantu mengelola arsip akta dengan lebih efisien. 

1.3. Tujuan 

Tujuan dari kerja praktik ini dapat diuraikan sebagai berikut: 

1. Membuat sistem informasi pengelolaan arsip akta berbasis web sebagai 

pengganti arsip yang manual. 

2. Membantu admin dalam mengelola maupun mengakses arsip sehingga 

proses menjadi lebih cepat. 

1.4. Manfaat 

Keuntungan yang didapat dari Perancangan Sistem Informasi Pengelolaan 

Arsip Akta Berbasis Web adalah sebagai berikut : 

1. Bagi Kantor Notaris PPAT Rachmansyah Purba, S.H., M.Kn, data arsip 

akan tersimpan lebih rapi dan terhindar dari kerusakan fisik yang dapat 

mempermudah pencarian data akta. 

2. Bagi Mahasiswa, memberikan pengalaman nyata dalam merancang 

sistem informasi serta mempraktikkan secara langsung ilmu yang  telah 

dipelajari dibangku kuliah. 

1.5. Waktu dan Tempat Pelaksanaan Kerja praktek 

Kerja praktek ini dilaksanakan di Kantor Notaris PPA Rachmansyah Purba 

Sh.mkn, Pematang Siantar. Adapun waktu pelaksanaan kerja praktek 

berlangsung selama 1 bulan mulai dari 25 Juni 2025 hingga 25 Juli 2025, 

disesuaikan dengan kebijakan akademik Universitas Medan Area dan kesepatan 

dengan pihak Kantor Notaris. 

 

----------------------------------------------------- 
© ️Hak Cipta Di Lindungi Undang-Undang 
----------------------------------------------------- 
1. Dilarang Mengutip sebagian atau seluruh dokumen ini tanpa mencantumkan sumber 
2. Pengutipan hanya untuk keperluan pendidikan, penelitian dan penulisan karya ilmiah 
3. Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh karya ini dalam bentuk apapun tanpa izin Universitas Medan Area

Document Accepted 13/8/25 
 
 
 
 

Access From (repository.uma.ac.id)13/8/25 
 
 
 

Access From (repository.uma.ac.id)

UNIVERSITAS MEDAN AREA

Dinda Adelya Trisno - LKP Perancangan Sistem Informasi Pengelolaan Arsip Akta .....



 

3 
 

BAB II   

TINJAUAN TEORI 

2.1. Perancangan  

Perancangan sistem adalah tahap penting dalam membuat sistem informasi 

yang bertujuan untuk merancang solusi teknis berdasarkan kebutuhan yang 

sudah dianalisis sebelumnya. Perancangan sistem ini bertujuan untuk 

menentukan langkah kerja dan informasi yang diperlukan dalam pembuatan 

sistem, agar bisa memenuhi harapan pengguna dan menunjukkan gambaran 

lengkap dan jelas kepada programmer juga para teknisi yang terlibat dalam 

pengembangan sistem. 

Secara umum, perancangan sistem mencakup beberapa tahapan seperti 

desain sistem, desain basis data , antaramuka pengguna dan proses aliran kerja. 

Semuanya hal ini dirancang agar sistem yang dibuat dapat berjalan dengan 

efektif. Perancangan sistem tidak hanya menyangkut bagaimana cara 

membangun sistem tersebut, tetapi juga bagaimana sistem itu nantinya akan 

dioperasikan dan diakses oleh pengguna. Dalam perancangan sistem, sering 

digunakan beberapa diagram seperti Data Flow Diagram(DFD) ,Entity 

Relationship Diagram(ERD) serta Use Case Diagram (Kembaren et al., 2009). 

 

2.2. Sistem Informasi 

Sistem informasi merupakan kombinasi antara teknologi, prosedur, dan sumber 

daya manusia yang saling terhubung untuk mengelola data sehingga menghasilkan 

informasi yang mendukung pengambilan keputusan, khususnya dalam pengelolaan 

arsip akta di Kantor Notaris. Sistem informasi memberi bantuan dalam mengenali 

masalah, mengungkapkan ide yang sulit dipahami, dan menciptakan produk yang 

inovatif (Laudon & Laudon, 2004). Sedangakan berdasarkan jurnal (O’brien & 

Marakas, 2006) mengatakan bahwa  “information system as a system that processes 

transactions (data) into computer-based information that provides information 

related to the condition of an organization needed by”.  
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Sistem informasi tidak hanya sekedar memproses data, tetapi bertujuan sebagai 

penyedia  informasi yang berguna, benar , sesuai jadwal dan kebutuhan. Menurut 

(Laudon & Laudon, 2004) terdapat lima tujuan utama sistem informasi, yaiut: 

1) Support, yaitu mendukung kebutuhan operasional sehari-hari dengan 

cara menerapkan otomatisasi dalam proses bisnis, seperti pemrosesan 

transaksi harian dan pembuatan laporan manajemen. 

2) Control, menjamin bahwa aliran informasi dan aktivitas dalam sistem 

tetap sesuai dengan aturan organisasi melalui sistem manajemen 

transaksi. 

3) Coordination, menghubungkan berbagai bagian dalam organisasi 

dengan menyelaraskan alur kerja dan informasi bisnis. 

4) Analysis, meberikan bantuan dalam analisis data . 

5) Decison making ,membantu dalam pengambilan keputusan di semua 

tingkat. 

 

2.3. Arsip 

Arsip adalah hasil dari proses pencatatan suatu aktivitas atau kejadian yang 

disimpan dalam berbagai bentuk dan media. Arsip ini berfungsi sebagai bukti dari 

kejadian yang dilakukan oleh suatu lembaga seperti kantor pemerintah, lembaga 

pendidikan, organisasi sosial, bahkan individu, termasuk dalam proses administrasi 

di Kantor Notaris. Arsip ialah dokumen yang disusun atau dipakai dalam 

kesepakatan administratif dan eksekutif, baik oleh lembaga pemerintah dan 

nonpemerintah, yang kemudian disimpan di tempat penyimpanan untuk digunakan 

oleh penanggung jawab dan penerusnya(Hilary, 1973). 

Arsip memiliki peran penting sebagai alat bukti administratif, hukum, maupun 

sejarah. Kerena itu, arsip harus dikelola secara terstruktur dan sistematis agar dapat 

bertahan dalam jangka waktu yang lama. Arsip digital berbasis web memungkinkan 

organisasi untuk mengurangi beban penyimpanan fisik, mempercepat proses 

pencarian dokumen, dan meningkatkan efisiensi pelayanan karena dapat diakses 

melalui antarmuka browser yang terhubung pada database server (Mulyono & 

others, 1985).  
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Menggunakan website dalam pengelolaan arsip memiliki banyak kelebihan , 

terutama dapat mempermudah pencarian dokumen lebih cepat dan akurat dan juga 

keamanan yang terjamin. Dengan menerapkan sistem pengarsipan berbasis website, 

organisasi seperti kantor notaris dapat mengelola ribuan dokumen secara efisien 

tanpa khawatir kehilangan data atau kesulitan dalam pencarian dokumen lama. 

2.4. Kantor Notaris 

Kantor notaris adalah tempat yang dipercaya dan diizinkan membuat akta 

autentik dan menandatangani suatu dokumen penting. Notaris adalah seorang 

pejabat yang diberi wewenang untuk membuat akta otentik, mencatatnya secara 

resmi dan memberikan nasihat hukum mengenai akta tersebut. 

2.5. Pengertian Website 

Website adalah platform digital yang menampilkan informasi melalui halaman 

secara online, dan bisa dikunjungi menggunakan browser terbaru. Dalam sistem 

pengelolaan arsip, website dapat dilihat dengan peramban seperti Google Chrome, 

Mozilla Firefox, atau Microsoft Edge. Website juga berperan penting dalam 

memfasilitasi komunikasi antar budaya dan berfungsi sebagai media informasi yang 

bisa menyesuaikan dengan konteks lokal melalui proses lokalisasi konten. Website 

dibuat dengan menggunakan bahasa markup seperti HTML dan dapat 

dikembangkan dengan bantuan teknologi  lainnya seperti CSS, JavaScript, PHP, 

dan basis data. Website juga menjadi sarana publikasi, komunikasi, promosi, dan 

interaksi antara pengguna dengan pemilik informasi secara cepat dan luas.  

2.6. Akta 

Menurut (Andreae et al., 1970) dalam bukunya Rechts geleerd 

handwoordenboek, kata akta itu berasal dari bahasa latin ”acta” yang berarti surat 

atau dokumen. Akta ialah dokumen resmi yang ditulis dan memiliki hukum sebagai 

bukti dari suatu tindakan atau peristiwa hukum, sesuai dengan peraturan perundang-

undangan yang berlaku.  (Mertokusumo, 2009) sesuai dengan peraturan perundang-

undangan yang berlaku. (Mertokusumo, 2009) menyatakan bahwa akta menjadi 

dasar penting dalam pembuktian tindakan hukum karena ditandatangani oleh pihak-

pihak yang berkepentingan. Tujuan utama membuat akta yakni adalah untuk bukti 
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suatu kejadian penting yang disahkan oleh pihak yang terlibat. Itu sebabnya, 

dokumen akta juga diatur dalam Pasal 1867 Kitab Undang-Undang Hukum Perdata. 

Akta diklasfikasikan kedalam dua kategori, yaitu: 

1) Akta Resmi (Otentik) 

Akta yang dibuat oleh pejabat yang berwenang sesuai dengan 

hukum disebut akta otentik atau akta resmi. Untuk menyusun 

dokumen seperti ini, harus mematuhi ketentuan peraturan 

perundang-undangan. Contoh pejabat yang berwenang adalah 

notaris, hakim, juru sita, dan pegawai pencatatan sipil. Akta otentik 

berupa bukti tertulis yang menggambarkan suatu peristiwa hukum, 

yang secara langsung dilihat atau dilakukan di hadapan pejabat 

tersebut. 

2) Akta Bawah Tangan (Underhand) 

Berbeda dengan akta otentik, akta di bawah tangan lebih mudah 

dibuat karena tidak melalui proses formal yang rumit. Dokumen ini 

dibuat langsung oleh pihak-pihak yang terlibat, biasanya hanya 

diperlengkapi dengan tanda tangan saksi, sehingga nilainya dalam 

hukum tidak sekuat akta otentik. Menurut Pasal 101 huruf B 

Undang-Undang No. 5 Tahun 1986 tentang Peradilan Tata Usaha 

Negara ”akta di bawah tangan adalah dokumen yang dibuat dan 

ditandatangani oleh pihak terkait dengan maksud untuk 

ditandatangani oleh pihak yang bersangkutan dengan maksud untuk 

digunakan sebagai bukti tentang peristiwa hukum yang tertera 

didalamnya”. Namun, akta bawah tangan bisa lemah jika salah satu 

pihak menolak keabsahan tanda tangan tersebut atau menyatakan 

bahwa tanda tangan itu tidak asli. 

2.7.Flowchart 

Flowchart digunakan untuk menampilkan urutan langkah dalam sebuah proses 

secara visual, sehingga membuat pekerjaan lebih mudah dipahami dan dianalisis 

(Malabay, 2016). Diagram ini menggunakan simbol-simbol untuk memperjelas 

setiap tahap dalam menyelesaikan sebuah kendala. Dengan menggunakan 
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flowchart, seseorang bisa menemukan komponen yang kurang efisien atau tidak 

cukup baik dalam proses tersebut. (Santoso & Nurmalina, 2017) mengatakan bahwa 

flowchart berfungsi sebagai alat penting dalam berkomunikasi antar programmer 

saat mengerjakan proyek pengembangan sistem. Simbol-simbol flowchart adalah 

sebagai berikut. 

Tabel 2. 1 Simbol pada Flowchart 

Simbol Nama Fungsi 

  

Process 

Menunjukkan langkah aliran 

proses yang ada didalam sebuah 

sistem. 

  

Terminator 

Menunjukan awal atau akhir 

sebuah proses dari prosedur. 

 

 

 

 

 

Decision 

Menunjukkan percabangan dan 

stuasi-situasi berbeda dalam 

sebuah aliran proses. 

  

Data 

Menunjukkan input atau output 

data dalam suatu sistem atau 

proses. 

  

Flow 

Simbol yang menunjukkan arah 

alur dalam suatu sistem. 

  

Document 

Untuk menunjukkan sebuah 

dokumen atau laporan dari 

sebuah proses. 
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2.8. Data Flow Diagram 

DFD atau Data Flow Diagram digunakan untuk menunjukkan aliran informasi 

dalam suatu sistem secara terstruktur. Komponen utamanya terdiri dari proses, 

arus data, penyimpanan, dan entitas eksternal. Menurut(Irwansyah & Moniaga, 

2014) pembuatan DFD biasanya disesuaikan dengan pola alur data yang dianalisis 

oleh pengembang sistem. Berikut merupaka tabel DFD 

Tabel 2. 2 Simbol pada Data Flow Diagram 

Simbol Keterangan 

 Elemen di luar sistem yang berfungsi 

sebagai sumber atau penerima data. 

 Arah informasi dari pengirim ke 

penerima dalam satu proses sistem. 

 

 

 

 

 

Penyimpanan data oleh proses 

 Orang, unit yang mempergunakan atau 

melakukan transformasi data, 

komponen fisik tidak diindetifikasi 

 

2.9. Entity Relationship Diagram  

Entity Relationship Diagram adalah representasi grafis logika basis data yang 

mencakup deskripsi detail semua entitas, hubungan, dan batasan (Connolly & 

Begg, 2005). Diagram ini menyajikan entitas, hubungan antar entitas, serta 

batasan-batasan yang relevan menggunakan notasi khusus. 
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2.10. Use Case 

Use Case didefinisikan sebagai unit fungsional sistem atau sesuatu yang 

pengguna ingin lakukan dengan sistem. Dalam Use Case Diagram, interaksi 

antara aktor dan sistem digambarkan untuk memperjelas bagaimana fitur sistem 

digunakan (Cadle et al., 2010). 

2.11. Activity Diagram 

Activity diagram adalah gambaran visual yang menunjukkan bagaimana 

kerja sistem berlangsung, termasuk urutan tindakan yang dilakukan dan siapa 

yang bertanggung jawab menjalankannya (Triandini & Suardika, 2012). 

2.12. Class Diagram 

Diagram kelas menggambarkan bagaimana objek dunia nyata 

direpresentasikan oleh struktur yang biasanya memiliki karakteristik dan metode. 

Diagram ini digunakan untuk menjelaskan struktur program yang akan 

dikembangkan menggunakan pendekatan OOP (Pemrograman Berorientasi 

Objek)(Nugroho, 2009). 
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BAB III  

PEMBAHASAN KERJA PRAKTEK 

3.1 Ruang Lingkup Materi/Kegiatan 

Penulis melaksanakan kerja praktik di Kantor Notaris PPAT 

Rachmansyah Purba, S.H., M.Kn., yang beralamat di Jalan Jawa No. 5, 

Kelurahan Bantan, Kecamatan Siantar Barat, Kota Pematang Siantar, 

Sumatera Utara, 21111. 

  

Gambar 3. 1 Lokasi dan Tempat Kegiatan Praktek 

jabatan notaris di Indonesia bermula pada masa kolonial Belanda. 

Notaris pertama diangkat di Batavia pada 27 Agustus 1620 yaitu 

Melchior Kerchem, yang menjadikan jabatan ini semakin penting dalam 

regulasi Hindia Belanda pada tahun 1822 melalui Instructie voor de 

notarissen in Indonesia yang menetapkan batas tugas, wewenang, dan 

kewajiban notaris dalam penyusunan akta otentik. 

3.2 Bentuk Kegiatan  

Untuk memperoleh informasi dan deskripsi dalam membuat sistem 

informasi dan implementasi sistem yang baik, maka perlu dilakukan 

diskusi dan komunikasi dengan pegawai Kantor Kelurahan Sidorejo. 

Penulis melakukan komunikasi secara langsung dengan pegawai kantor 
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melalui metode wawancara, observasi, dan perancangan sistem. Rincian 

kegiatan tersebut dapat dilihat pada Tabel 3.1 berikut: 

 

 

 

 

 

Tabel 3. 1 Jadwal Kegiatan 

NO Nama Kegiatan Minggu  

ke-1 

Minggu 

ke-2 

Minggu 

Ke-3 

Minggu 

Ke-4 

1 Studi Pendahuluan 

dan Analisis 

Kebutuhan Sistem 

 

✓ 

   

2 Perancangan 

Sistem Informasi 

 

✓ 

 

✓ 

  

3 Implementasi 

Sistem 

  

✓ 

 

✓ 

 

4 Pengujian Sistem 

dan Uji Coba 

Pengguna 

   

✓ 

 

✓ 

5 Penyusunan 

Laporan Kerja 

Praktik 

    

✓ 

 

 

3.3 Hasil Kerja Praktek 

Setelah melakukan serangkaian kegiatan berupa wawancara, observasi, dan 

perancangan sistem, penulis menghasilkan sebuah rancangan sistem 

informasi yang bertujuan untuk mendukung pengelolaan arsip akta di 

Kantor Notaris PPAT Rachmansyah Purba, S.H., M.Kn. 

3.3.1. Analisis Sistem Berjalan 
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Analisis sitem yang berjalan adalah suatu proses sistem yang 

sedang beroprasi. Tujuan dari analisis adalah untuk 

memahami dan meningkatkan kinerja serta sistem yang 

berjalan, prosedur sistem yang sedang berjalan akan 

dijelaskan pada gambar dibawah ini. 

 

Gambar 3. 2 Sistem yang berjalan 

3.3.2. Analisis Sistem Yang Diusulkan 

Analisis yang diusulkan pada kantor notaris dapat membantu 

kantor notaris dalam pengembangan. Proses ini melibatkan 

penelitian dan kebutuhan atau penyusunan rencana yang 

melibatkan berbagai aspek. Berikut merupakan gambar 

analisis yang diusulkan. 
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Gambar 3. 3 Sistem yang diusulkan 

3.3.3. Kebutuhan Sistem Perangkat Keras 

Spesifikasi hardware yang dibutuhkan dalam menjalankan 

sistem ini, konfigurasi yang digunakan adalah 

1. Laptop 

2. Flask Disk 

3. Keyboard dan Mouse 

3.3.4. Kebutuhan Sistem Perangkat Lunak 

Kebutuhan perangkat lunak yang dibutuhkan dalam 

pembuatan sistem ini terdiri dari beberapa komponen berikut: 

1. Sistem operasi windows 10 64-bit 

2. Xampp 

3. Visual Studio code 

4. Laravel 

5. Figma 

6. Draw.io 

7. Microsoft Edge 
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3.4 Perancangan Sistem 

Berikut adalah perancangan sistem yang diterapkan pada sistem informasi 

pengelolaan arsip akta: 

3.4.1. Activity Diagram 

Diagram aktifitas adalah diagram yang menggambarkan 

berbagai tindakan sistem dan pengguna. 

1. Activity Diagram Login 

 

Gambar 3. 4 Activity Diagram Login 

 

2. Activitiy Diagram Tambah Data 
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Gambar 3. 5 Activity Diagram Tambah Data 

3. Activity Diagram Update Data 
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Gambar 3. 6 Activity Diagram Update Data 

4. Activity Diagram Cari Data 
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Gambar 3. 7 Activity Diagram Cari Data 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

----------------------------------------------------- 
© ️Hak Cipta Di Lindungi Undang-Undang 
----------------------------------------------------- 
1. Dilarang Mengutip sebagian atau seluruh dokumen ini tanpa mencantumkan sumber 
2. Pengutipan hanya untuk keperluan pendidikan, penelitian dan penulisan karya ilmiah 
3. Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh karya ini dalam bentuk apapun tanpa izin Universitas Medan Area

Document Accepted 13/8/25 
 
 
 
 

Access From (repository.uma.ac.id)13/8/25 
 
 
 

Access From (repository.uma.ac.id)

UNIVERSITAS MEDAN AREA

Dinda Adelya Trisno - LKP Perancangan Sistem Informasi Pengelolaan Arsip Akta .....



 

18 
 

3.4.2. Flowchart 

Flowchart berfungsi untuk menggambarkan alur kerja sistem 

secara simbolis. Dalam sistem informasi pengelolaan arsip akta 

yang dirancang, flowchart digunakan untuk memastikan seluruh 

proses, seperti penambahan data, pencarian, dan pengelompokan 

arsip, berjalan sesuai urutan yang benar dan mudah dianalisis. 

 

Gambar 3. 8 Flowchart 
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3.4.3. Data Flow Diagram 

Digunakan untuk memodelkan aliran data dalam sistem 

informasi pengelolaan arsip akta, mulai dari entitas eksternal 

seperti pengguna hingga proses penyimpanan dan pengelolaan 

data akta secara digital. 

 

Gambar 3. 9 Data Flow Diagram 

3.4.4. Class Diagram 

Dalam sistem pengelolaan arsip akta, class diagram 

digunakan untuk memodelkan struktur program berbasis OOP, 

yang mencakup definisi kelas, atribut, dan hubungan antar objek.  

 

 

Gambar 3. 10 Class Diagram 

3.4.5. Use Case 

Use case menggambarkan hubungan antara aktor dan sistem 

melalui skenario penggunaan tertentu yang menunjukkan 

bagaimana sistem merespons aksi dari pengguna. 
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Gambar 3. 11 Use Case 

3.4.6. Entity Relationship Diagram 

 Entity Relationship Diagram digunakan untuk merancang 

struktur data yang mencakup entitas seperti arsip, jenis 

dokumen, dan pengguna, beserta hubungan di antaranya, 

sebelum diimplementasikan ke dalam basis data. 
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Gambar 3. 12 Entity Relationship Diagram 

3.5 Struktur Tabel Database 

Database yang digunakan pada arsip akta berbasis web di Kantor Notaris 

kantor notaris dapat ditunjukkan pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3. 2 Tabel User 

Field Type Key 

Email Varchar (50) Primary-key 

Password Varchar (50)  

 

Tabel 3. 3 Tabel Arsip 

Field Type Key 

Id Int Primary-key 

Nomor_akta Varchar(20)  

Tanggal_akta Date  

Pihak_1 Varchar(100)  

Pihak_2 Varchar(100)  

Penanggung_jawab Varchar(100)  

Judul Varchar(50)  

File Varchar(255)  

Jenis_id Bigint Foreign-key 

Updated_at Timestamp  

Created_at Timestamp  
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Tabel 3. 4 Tabel Jenis Arsip 

Field Type Key 

Jenis_d Int Primary-key 

Nomor Varchar(20)  

Nama_arsip Varchar(100)  

Created_at Timestamp  

Updated_at Timestamp  

 

3.6 Perancangan User Interface 

Adapun perancangan user interface ialah: 

1. Halaman Login 

Halaman login merupakan tampilan utama pengguna untuk 

memvalidasi identitas admin sebelum memberikan akses ke sistem arsip. 

User harus memasukkan e-mail dan password yang sesuai. Berikut ini 

gambar halaman login. 

 

Gambar 3. 13 Halaman Login 
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2. Halaman Sign up 

Halaman sign up merupakan halaman untuk mendaftarkan akun 

admin kedalam sistem. Terdiri dari input nama, email dan password. Berikut 

adalah gambar halaman sign up. 

 

Gambar 3. 14 Halaman Sign Up 

3. Halaman Dashboard 

Halaman dashboard adalah laman utama yang ditampilkan setelah 

admin atau user berhasil login. Halaman ini menampilkan gambaran sistem 

seperti jumlah arsip akta, jumlah jenis akta, dan jumlah user yang telah 

terdaftar didalam sistem. Halaman ini memudahkan admin dalam melihat 

sistem arsip secara cepat. Berikut merupakan gambar halaman dashbaord. 

 

Gambar 3. 15 Halaman Dashboard 
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4. Halaman Arsip Akta 

Halaman arsip akta merupakan halaman yang menampilkan seluruh 

data arsip akta yang telah disimpan oleh admin dalam bentuk tabel. Selain 

itu dokumen yang diupload dapat diunduh atau ditampilkan, dan terdapat 

fitur pencarian dan filter untuk mempermudah admin dalam menelusuri data 

arsip yang diinginkan. Admin juga dapat mengeksport pdf untuk laporan 

keseluruhan arisp akta yang telah ada. Berikut merupakan halaman arsip 

akta. 

 

Gambar 3. 16 Halaman Arsip Data 

 

5. Halaman Profil Admin 

Halaman profil admin adalah halaman yang berfungsi untuk 

menampilkan informasi akun yang sedang login seperti nama dan email. 

Berikut merupakan gambar halaman profil admin. 

----------------------------------------------------- 
© ️Hak Cipta Di Lindungi Undang-Undang 
----------------------------------------------------- 
1. Dilarang Mengutip sebagian atau seluruh dokumen ini tanpa mencantumkan sumber 
2. Pengutipan hanya untuk keperluan pendidikan, penelitian dan penulisan karya ilmiah 
3. Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh karya ini dalam bentuk apapun tanpa izin Universitas Medan Area

Document Accepted 13/8/25 
 
 
 
 

Access From (repository.uma.ac.id)13/8/25 
 
 
 

Access From (repository.uma.ac.id)

UNIVERSITAS MEDAN AREA

Dinda Adelya Trisno - LKP Perancangan Sistem Informasi Pengelolaan Arsip Akta .....



 

25 
 

 

Gambar 3. 17 Halaman Profil Admin 

6. Halaman Tambah Data 

Halaman tambah data arsip digunakan untuk memasukkan data akta 

baru ke dalam sistem. Terdiri dari nomor akta, tanggal akta dibuat, nama 

pihak pertama,nama pihak kedua (opsional), judul, jenis arsip, penanggung 

jawab, lalu unggah file digital akta. Berikut merupakan halaman tambah 

arsip. 

 

Gambar 3. 18 Halaman Tambah Data 

7. Halaman Update Data 

Halaman update data adalah halaman yang digunakan untuk 

mengubah informasi arsip yang sudah ada, admin bisa mengedit data seperti 

tanggal akta dibuat, jenis akta dan lainnya yang diperlukan. Perubahan akan 
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langsung diperbarui dalam database. Berikut merupakan gambar halaman 

update arsip. 

 

Gambar 3. 19 Halaman Update Data 

8. Halaman Jenis Dokumen 

Halaman jenis dokumen digunakan untuk tampilan keseluruhan 

jenis arsip yang tersedia pada sistem , seperti akta jual beli, akta waris dan 

lainnya. Berikut merupakan gambar halaman jenis dokumen. 

 

Gambar 3. 20 Halaman Jenis Dokumen 

9. Halaman Tambah Jenis Dokumen 

Halaman tambah jenis dokumen adalah halaman untuk 

menambahkan jenis akta baru ke dalam sistem. Admin mengisi nama jenis 
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akta dan data langsung masuk ke dalam daftar dan dapat digunakan. Berikut 

merupakan gambar halaman tambah jenis dokumen. 

 

Gambar 3. 21 Halaman Tambah Jenis Dokumen 
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BAB IV  

 KESIMPULAN DAN SARAN 

4.1. Kesimpulan 

Berdasarkan kegiatan kerja praktik yang dilakukan di Kantor 

Notaris PPAT Rachmansyah Purba, S.H., M.Kn., maka dapat dinyatakan 

bahwa perancangan sistem informasi pengelolaan arsip akta berbasis web 

mampu mendukung proses pengarsipan yang sebelumnya dilakukan secara 

manual menjadi lebih efektif dan terstruktur. Sistem ini mempermudah 

admin dalam proses penginputan, penyimpanan, pencarian, dan pengelolaan 

data arsip akta. Proses penyimpanan digital ini membuat data lebih aman 

dan mudah diakses kapan pun diperlukan, tanpa perlu mencari dokumen 

fisik dalam jumlah banyak. 

4.2. Saran 

Berdasarkan hasil penelitian yang dilakukan  agar sistem berbasis web 

pengarsipan ini dapat berjalan dan mendapat hasil yang lebih baik : 

1. Penambahan log aktivitas admin dapat menjadi pelengkap untuk 

memantau histori perubahan atau penghapusan data arsip. 

2. Sistem bisa dikembangkan untuk mendukung multi-user dengan hak 

akses yang berbeda, seperti notaris atau sekretaris, sesuai kebutuhan 

kantor. 
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