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BAB I 

PENDAHULUAN 

A. LATAR BELAKANG 

Pengelolaan keuangan daerah merupakan salah satu bagian yang mengalami 

perubahan mendasar dengan diterapkannya Undang-undang No. 32 tahun 2004 

tentang pemerintah daerah dan undang-undang No. 33 tahun 2004 tentang 

perimbangan keuangan antara pemerintah pusat dan pemerintah daerah. Kedua 

undang-undang tersebut telah memberikan wewenang lebih luas kepada pemerintah 

daerah. Kewenangan yang dimaksud antara lain adalah keleluasaan dalam 

mobilisasi sumber dana, menentukan arah, tujuan dan target penggunaan anggaran. 

Dinas Perindustrian dan Perdagangan Kabupaten Deli Serdang  di bentuk 

dengan Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 3 tahun 2016 Tentang 

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah, dan Peraturan  Bupati Deli Serdang 

Nomor: 2233 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan 

Fungsi serta Tata Kerja Perangkat Daerah, serta Peraturan Bupati Deli Serdang 

Nomor:006 Tahujn 2018 tentang Pembentukan Unit Pelaksana Teknis dan 

Koordinator Wilayah pada Dinas dan Badan Daerah di Lingkungsn Pemerintahan 

Kabupaten Deli Serdang . 

Dinas Perindustrian dan Perdagangan yang di beri  wewenang oleh pemerintah 

untuk mengelolah keuangannya. Pengelolaan keuangan sangat penting untuk 

dilakukan, agar anggaran dapat di gunakan untuk membiayai seluruh program 

organisasi serta dapat di realisasikan dengan tepat dalam bidang industri dan 

perdagangan. 

Perdagangan adalah kegiatan ekonomi yang mengaitkan antara para produsen 

dan konsumen. Sebagai kegiatan distribusi, perdagangan menjamin 

peredaran,penyebaran, dan penyediaan barang melalui mekanisme pasar (Marwati 

Djoened 2002). Industri adalah usaha untuk memproduksi barang jadi dengan 

bahan baku atau bahan mentah melalui proses produksi penggarapan alam jumlah 
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besar sehingga barang tersebut dapat di peroleh dengan harga serendah mungkiin 

tetapi dengan mutu yang setinggi tingginya (Sandi, 2010:148) 

 

Pengelolaan keuangan daerah dijabarkan dalam Peratuaran Dalam Negeri No. 13 

Tahun 2006 Dan Peraturan Menteri Dalam Negeri no. 59 Tahun 2007 yang  

mengatur tentang pedoman pengelolaan keuangan daerah dikelola manajemen 

daerah. Penatausahaan keuangan di Indonesia terus mengalami perubahan seiring 

dengan semangat reformasi manajemen keuangan pemerintah untuk mencapai 

keberhasilan otonomi daerah. Manajemen keuangan adalah segala aktivitas yang 

berhubungan langsung dengan bagaimana cara mendapatkan, mengalokasikan, 

menggunakan dana organisasi secara efektif dan efisien. Manajemen keuangan 

bertujuan untuk memastikan pemanfaatan dana yang optimal  

 

Dinas Perindustrian dan Perdagangan merupakan salah satu instansi pemerintah 

yang bertugas dalam bidang industri dan perdagangan, dimana salahsatu fungsinya 

adalah melaksanakan ketatausahaan,yang meliputi segala bidang tata usaha 

umum,perlengkapan kepegawaian dan pengelolan data. 

 

Pembangunan ekonomi di Kabupaten Deli Serdang menghadapi tantangan yaitu 

pengaruh globalisasi dan desentralisasi. Proses globalisasi mengandung implikasi 

bahwa suatu aktivitas yang sebelumnya terbatas jangkauannya hanya pada suatu 

daerah tertentu berkembang menjadi tidak terbatas. Secara nyata proses globalisasi 

berlangsung sangat cepat, tidak terhindarkan. Secara mendunia tanpa terbatas akan 

meningkatkan arus perdagangan dan investasi dunia. 

 

Masalah pengelolaan keuangan daerah,tidak terlepas dari pemahaman terhadap 

Pengelolaan Anggaran Pendapatan Dan Belanja Negara (APBN) dan Pengelolaan 

Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah (APBD) yang di jadikan sebagai rencana 

keuangan. Anggaran merupakan alat manajemen yang dapat di gunakan untuk 

melaksakan fungsi  Dinas Perindustrian dan Perdagangan yaitu perencanaan dan 
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pengendalian agar berjalan efektif dan efisiensi. Anggaran juga diartikan sebagai 

suatu rencana yang disusun secara sistematis, yang meliputi segala kegiatan 

perusahaan yang berlaku dalam jangka tertentu yang akan datang.  

 

 

B. TUJUAN 

1. Mengelolah keuangan daerah dengan efektif dan efisiensi   

2. Merencanakan dan memanajemenkan anggaran daerah 

3. Kewenangan dalam pelaksanaan tugas pemerintahan daerah  
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BAB II 

PROFIL ORGANISASI DAN AKTIVITAS MAGANG 

 

A. Profil Organisasi 

1.  Gambaran  Umum 

Dinas Perindustrian dan Perdagangan merupakan unsur pelaksana Urusan 

Pemerintahan yang menjadi kewenangan Daerah yang dipimpin oleh Kepala Dinas 

yang berkedudukan dibawah dan bertanggung jawab kepada Bupati melalui 

Sekretaris Daerah.  

 

Dinas Perindustrian dan Perdagangan Kabupaten Deli Serdang dibentuk dengan 

Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 3 Tahun 2016 Tentang 

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah, dan Peraturan Bupati Deli Serdang 

Nomor: 2233 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan 

Fungsi Serta Tata Kerja Perangkat Daerah, serta Peraturan Bupati Deli Serdang 

Nomor: 006 Tahun 2018 tentang Pembentukan Unit Pelaksana Teknis dan 

Koordinator Wilayah Pada Dinas dan Badan Daerah di Lingkungan Pemerintahan 

Kabupaten Deli Serdang. Berdasarkan Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 1984, 

ibukota Kabupaten Deli Serdang dipindahkan dari Kota Medan ke Lubuk Pakam 

dengan lokasi perkantoran di Tanjung Garbus yang diresmikan oleh Gubernur 

Sumatera Utara tanggal 23 Desember 1986. 

Bergeraknya pembangunan yang terus melaju, maka diciptakan Motto 

Kabupaten Deli Serdang yaitu “BHINNEKA PERKASA JAYA” yang tercantum di 

pita lambang Daerah Kabupaten Deli Serdang, dalam pengertian “ Dengan 

masyarakatnya yang beraneka ragam suku, agama, ras, dan golongan bersatu dalam 

ke Bhinnekaan secara kekeluargaan dan gotong royong membangun semangat 

kebersama, menggali dan mengembangkan potensi sumber daya alam dan sumber 

daya manusianya sehingga menjadi kekuatan dan keperkasaan untuk mengantarkan 

masyarakat kepada kesejahteraan, maju, mandiri dan jaya sepanjang masa. 
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Ruang lingkup Dinas Perindustrian dan Perdagangan Kab.Deli Serdang 

membuat rancangan RKPD yang merupakan arah pembangunan yang menjadi 

komitmen pemerintah, masyarakat dan dunia usaha dalam pelaksanaan 

pembangunan daerah. Pembangunan industri dan perdagangan diharapkan secara 

ekonomis harus mampu memberikan kontirbusi nyata dalam peningkatan 

kesejahteraan masyarakat. 

   

2. Visi Dinas Perindustrian dan Perdagangan 

Terwujudnya industri dan perdagangan yang berdaya saing dan berwawasan 

lingkungan 

 

3.  Misi Dinas Perindustrian dan Perdagangan 

 Meningkatkan kualitas Sumber Daya Manusia Pengusaha Industri dan 

Perdagangan. 

 Meningkatkan penguasaan Pasar, perlindungan Konsumen 

 Meningkatkan kemampuan industri yang berdaya saing, berbasis sumber 

daya alam, berwawasan lingkungan dan berkelanjutan. 
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B. Struktur Organisasi  
 

 

 

Gambar 2.1 Struktur Organisasi Dinas Perindustrian dan Perdagangan Kab. 

Deli Serdang 

(Sumber: Dinas Perindustrian dan Perdagangan Kab. Deli Serdang) 

 

 

1. Perindustrian 

Perindustrian adalah tatanan dan segala kegiatan yang berkaitan dengan kegiatan 

industri. Industri adalah kegiatan ekonomi yang mengolah bahan mentah, bahan baku, 

barang setengah jadi, dan/atau barang jadi menjadi barang dengan nilai yang lebih 

tinggi untuk penggunaannya, termasuk kegiatan rancang bangun dan perekayasaan 

industri. Kelompok industri adalah bagian-bagian utama kegiatan industri, yakni 
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kelompok industri hulu atau juga disebut kelompok industri dasar, kelompok industri 

hilir, dan kelompok industri kecil.Pada Dinas Perindustrian dan Perdagangan Kab. Deli 

Serdang, fungsi Perindustrian meliputi: 

2. Perumusan kebijakan daerah di bidang promosi investasi industri, industri kecil 

dan menengah (IKM), pembangunan sumber daya industri, sarana dan prasarana 

industri, dan pemberdayaan industry; 

3. Pelaksanaan kebijakan daerah di bidang pengawasan, promosi investasi industri, 

pembangunan sumber daya industri, sarana dan prasarana industri, dan 

pemberdayaan industri; 

4. Pelaksanaan perumusan, pelaksanaan, pengawasan dan pelaporan kebijakan 

daerah di bidang fasilitasi pemberian perizinan bidang industri, kepatuhan usaha, 

dan pemberian sanksi administratif untuk pelanggaran Izin Usaha Industri kecil, 

Izin Usaha Industri Menengah dan Izin Usaha Kawasan Industri yang izinnya 

dikeluarkan oleh daerah; 

5. Pelaksanaan evaluasi dan pelaporan kebijakan daerah di bidang pengawasan, 

promosi investasi industri, pembangunan sumber daya industri, sarana dan 

prasarana industri, dan pemberdayaan industri. 

 

2. Perdagangan 

Perdagangan adalah tatanan kegiatan yang terkait dengan transaksi Barang 

dan/atau Jasa di dalam negeri dan melampaui batas wilayah negara dengan tujuan 

pengalihan hak atas Barang dan/atau Jasa untuk memperoleh imbalan atau 

kompensasi.Pengaturan kegiatan Perdagangan bertujuan untuk meningkatkan 

pertumbuhan ekonomi nasional, meningkatkan pertumbuhan ekonomi nasional, 

meningkatkan penggunaan dan perdagangan produk dalam negeri.Pada Dinas 

Perindustrian dan Perdagangan Kab. Deli Serdang, fungsi Perdagangan meliputi: 

1. Perumusan kebijakan daerah di bidang sarana dan pelaku distribusi, 

kemetrologian, pengembangan perdagangan luar negeri, dan pengendalian 

barang pokok dan penting; 
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2. Pelaksanaan kebijakan daerah di bidang sarana dan pelaku distribusi, 

kemetrologian, pengembangan perdagangan luar negeri, dan pengendalian 

barang pokok dan penting; 

3. Pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi atas pelaksanaan kebijakan di 

bidang sarana dan pelaku distribusi, kemetrologian, pengembangan perdagangan 

luar negeri, dan pengendalian barang pokok dan penting; 

4. Pemantauan, pengawasan, evaluasi dan pelaporan penyelenggaraan di bidang 

sarana dan pelaku distribusi, kemetrologian pengembangan perdagangan luar 

negeri, dan pengendalian barang pokok dan penting. 

 

 

a. Sekretariat 

 

Sekretariat mempunyai tugas melaksanakan penyiapan koordinasi dan 

pelaksanaan urusan ketatausahaan, keuangan, program, evaluasi dan pelaporan 

di lingkungan Dinas Perindustrian dan Perdagangan. Dalam melaksanakan 

tugas, Sekretariat menyelenggarakan fungsi sebagai penyiapan koordinasi dan 

pelaksanaan urusan administrasi ketatausahaan, organisasi, kepegawaian, tata 

laksana, tata persuratan, arsip, dokumentasi, perlengkapan, kerumahtanggaan 

dan barang milik daerah, penyiapan koordinasi dan pelaksanaan urusan 

penganggaran administrasi keuangan, perbendaharaan dan gaji, akuntansi, 

penyiapan koordinasi dan penyusunan rencana, program, pemantauan program, 

serta evaluasi dan pelaporan Dinas Perindustrian dan Perdagangan Kab. Deli 

Serdang. 

 

b. Sub Bagian Umum 

Sub Bagian Umum atau Tata Usaha mempunyai tugas membantu Sekretaris 

melaksanakan pengelolaan dan pelayanan administrasi ketatausahaan, kearsipan, 

perlengkapan dan rumah tangga serta kepegawaian di lingkungan dinas. Dalam 

melaksanakan tugas pokok tersebut Sub Bagian Umum mempunyai fungsi 
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sebagai pengelolaan dan pelayanan administrasi ketatausahaan persuratan, 

kearsipan dan dokumentasi serta sistem informasi dinas, pengelolaan dan 

pelayanan administrasi perlengkapan dan kerumahtanggaan, pengadaan dan 

penyimpanan serta barang milik dinas, pengelolaan dan pelayanan administrasi 

kepegawaian, pengembangan, kesejahteraan dan disiplin pegawai, organisasi, 

serta tata laksana dinas, dan pelaksanaan tugas lain yang di berikan oleh 

Sekretaris. 

 

c. Sub Bagian Keuangan 

Sub Bagian Keuangan mempunyai tugas membantu Sekretaris melaksanakan 

pengelolaan dan pelayanan administrasi keuangan di lingkungan dinas. Dalam 

melaksanakan tugas pokok tersebut, Sub Bagian keuangan mempunyai fungsi 

sebagai penyusunan, penelaahan, revisi anggaran, administrasi keuangan, 

perbendaharaan, gaji dan tunjangan kinerja pegawai, akuntansi, monitoring, 

evaluasi, pemantauan dan pelaporan keuangan Dinas Perindustrian dan 

Perdagangan Kab. Deli Serdang. 

 

d. Sub Bagian Program 

Sub Bagian Program, Evaluasi dan Pelaporan membantu Sekretaris 

melaksanakan program, evaluasi dan pelaporan kegiatan di lingkungan dinas. 

Dalam melaksanakan tugas pokok tersebut Sub Bagian Program mempunyai 

fungsi sebagai penyiapan dan penelahaan bahan penyusunan rencana strategis 

dan rencana kerja dinas, pengkoordinasian penyusunan program dan kegiatan di 

lingkungan dinas,pemantauan pelaksanaan rencana dan program kegiatan dinas, 

penyiapan bahan evaluasi dan pelaporan kegiatan dinas, dan pelaksanaan tugas 

lain yang di berikan oleh Sekretaris. 

 

Adapun kelompok jabatan meliputi: 

a. Bidang Pembangunan Sumber Daya Industri: 
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b. Seksi Pembangunan Sumber Daya Manusia Industri dan Sumber Daya 

Alam; 

c. Seksi Kerja Sama, Pengawasan, dan Pengendalian. 

d. Bidang Sarana dan Prasarana dan Pemberdayaan Industri: 

e. Seksi Pembangunan Industri Kecil dan Menengah; 

f. Seksi Fasilitas Industri, Industri Hijau, dan Standardisasi Industri; 

g. Seksi Pengolahan Data dan Informasi Industri. 

h. Bidang Pengembangan Perdagangan: 

i. Seksi Pengendalian Barang Pokok dan Penting; 

j. Seksi Pengawasan Distribusi Barang Pokok dan Penting Serta Barang 

yang Diatur; 

k. Seksi Pengembangan Perdagangan Luar Negeri. 

l. Bidang Sarana dan Pelaku Distribusi: 

m. Seksi Sarana Distribusi; 

n. Seksi Pelaku Distribusi; 

o. Seksi Penggunaan dan Pemasaran Produk dalam Negeri. 

Dinas Perindustrian dan Perdagangan Kab. Deli Serdang juga memiliki Unit Pelaksana 

Teknis (UPT), yaitu: 

 UPTD Metrologi 

 P3UD (Pusat Pengembangan Produk Unggulan Daerah) 

UPTD Metrologi  adalah  

 

 

C. AKTIVITAS MAGANG 

Kegiatgan magang MBKM / PPKM terlaksana pada semerter 7 (tujuh) dan 

berlangsung selama 3 (tiga) bulan, dimulai dari 14 September 2022 s/d 10 Desember 

2022. Ketentuan jangka waktu kerja dalam perminggu ialah 5 hari. Berikut ketentuan 
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waktu pelaksanaan  Magang di Dinas Perindustrian dan Perdagangan Kab. Deli 

Serdang: 

  

Hari Jam Kerja Keterangan 

Senin- Kamis 08.00-12.00  

 12.00 – 14.00 Istirahat 

 14.00 – 16.00  

Jumat 08.00 – 12.00  

 12.00 – 14.00 Istrahat 

 14.00 – 16.30  

   Tabel 2.1 Peraturan Waktu Magang 

 

 Kegiatan magang akan di uraikan sesuai dengan waktu tersebut yang telah 

di tentukan. Berikut rincian uraian kegiatan magang yang telah di 

dokumentasikan oleh penulis: 

TANGGAL KEGIATAN DOKUMENTANSI 
04 Oktober 

2022 

Pelepasan 

mahasiswa/peserta 

magang  

 

 

 

 

 
07 Oktober 

2022 
 Menghitung 

pembayaran 

BBM Dumk 

Truck  

 Pengarsiban 
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Surat 

 
10-14 

Oktober 

2022 

 Mengenti 

anggaran kas 

 Mengentri 

TTP bulan 

agustus 

 Menghitung 

pembayaran 

BBM Dumk 

Truck  

 Mengentri 

data pegawai 

yang 

menerima 

baju,dan 

potongan gaji 

pegawai 

 

 

 

 

 

17-21 

Oktober 

2022 

 Menghitung 

pembayaran 

BBM Dumk 

Truck  

 Mengentri 
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data SPPD 

(Syrat 

Perintah 

Perjalanan 

Dinas) luar 

daerah 

  

 
24-25 

Oktober 

2022 

Mengentri data SPPD 

(Syrat Perintah 

Perjalanan Dinas) luar 

daerah 

 
26 Oktober 

2022 

 
 
 
 

Mengentri daftar 

pembayaran gaji 

induk PNSD 
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31Oktober-

02Novembe

r   

 Mengentri 

data gaji 

pokok 

pegawai  

 
07-11 

November 

2022 

Mengentri data SPD; 

Membantu stempel 

berkas SPPD  

 
14-17 

November 

2022 

Membantu stempel 

SPPD dan 

Menghitung   

 
25Novembe

r  2022 

Mengentri data SPPD 

pegawai 
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28 Nov-01 

Desember 

2022 

 Mengentri 

data SPPD 

pegawai 

 Rekap data 

SPT (surat 

perintah tugas 

pegawai  

 

 
09 

Desember 

2022 

Menghitung BBM 

Dumb Truck 

 

12 

Desember 

2022 

Mengikuti Sosialisasi 

Dana Bagi Hasil 

Cukai Hasil 

Tembakau Melalui 

Pelatihan Bordir 

Untuk EX-Buruh 

Pabrik Rokok  
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BAB III 

PEMBAHASAN 

A. Landasan Teori 

1. Pengertian Administrasi Keuangan 

Menurut Herbert A. Simon (1999:3) Administrasi sebagai kegiatan kegiatan 

kelompok kerjasama untuk mencapai tujuan bersama yang telah di tentukan atau 

yang telah direncanakan bersama. Administrasi juga dapat diartikam seluruh 

kegiatan kerjasama kelompok yang terdiri dari beberapa atau lebih untuk mencapai 

tujuan bersama.  

 The Liang Gie, mengatakan administrasi keuangan adalah suatu proses 

perencanaan dan penyediaan serta penggunaan uang dalam perusahaan atau 

organisasi. administrasi keuangan merupakan kegiatan dalam bentuk penataan 

keuangan, yang mencakup penyusunan sebuah anggaran belanja dan penentuan 

sumber dana serta cara pemakaian hingga pembukuan. 

 Administrasi keuangan adalah suatu kegiatan perencanaan, penganggaran, 

pemeriksaan, pengelolaan, dan  pengendalian, pencarian dan penyimpanan dana yang 

dimiki oleh sekelompok orang atau perusahaan. Ruang Lingkup Administrasi 

Keuangan terbagi menjadi 2 yaitu Administrasi Keuangan Tahunan dan administrasi 

Keuangan Bulanan. Administrasi Keuangan Tahunan adalah pembukuan atau 

akuntansi (controler) yang mempunyai fungsi pokok (recording) dan membuat 

laporan (reporting) tentang informasi keuangan suatu perusahaan dalam periode 

tahunan. Administrasi keuangan bulanan adalah pembukuan atau akuntansi 

(controler) yang mempunyai fungsi pokok (recording) dan membuat laporan 

(reporting) tentang informasi keuangan suatu perusahaan dalam periode bulanan. 

 Administrasi dalam arti sempit merupakan penyusunan dan pencacatan data dan 

informasi secara sistematis dengan maksud untuk menyediakan keterangan serta 

memudahkan memperolehnya kembali secara keseluruhan dan dalam hubungannya 
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satu sama lain. Sedangkan administrasi dalam arti luas sesungguhnya berhubungan 

dengan kegiatan kerjasamayang dilakukan manusia atau sekelompok orang 

untukmencapai tujuan yang di inginkan. 

2. Tujuan Administrasi Keuangan 

 Tujuan dari diadakannya administrasi keuangan pada dasarnya adalah untuk 

memproses serta mengatur keuangan dari sebuah perusahaan agar sistem keuangan 

yang terdapat dalam unit perusahaan itu bisa dilakukan dengan baik. Sehingga, hal 

tersebut bisa dipertanggungjawabkan seluruh kebenarannya berdasarkan seluruh 

ketetapan yang sedang berlaku. Selain itu, administrasi keuangan memiliki tujuan 

lain, yaitu:  

 Mempermudah proses pengeluaran dan pemasukan uang pada suatu 

perusahaan. 

 Mempermudah kegiatan transaksi keuangan, karena setiap transaksi yang 

dilakukan bisa ditunjukkan dengan bukti yang bisa dipertanggung jawabkan. 

 Mempermudah manajernya dalam mengetahui kondisi keuangan perusahaan 

dalam kurun waktu tertentu. 

3. Fungsi Administrasi Keuangan 

 Terdapat beberapa fungsi administrasi keuangan dalam sebuah perusahaan, 

beberapa diantaranya adalah sebagai berikut: 

1. Investment Function  

Dalam  hal ini, administrasi keuangan berfungsi sebagai suatu wadah yang 

digunakan untuk menyimpan debit ataupun dana perusahaan yang nantinya bisa 

digunakan untuk kebutuhan perusahaan. Terdapat dua investasi yang ada dalam 

adminsitrasi keuangan yaitu: 
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 Long Term Investment, merupakan aset tertinggi perusahaan yang 

digunakan untuk keperluan perusahaan di masa yang akan datang, seperti 

tanah, alat produksi, kas, dll.  

 Short Term Investment, merupakan aset perusahaan yang memiliki nilai 

rendah sehingga nilainya bisa habis lebih cepat, seperti utang-piutang, 

persediaan, kas, dll.  

2. Shopping Function 

Fungsi administrasi keuangan pada poin ini menandakan bahwa administrasi 

keuangan diberikan kepercayaan untuk melakukan pembelanjaan atau debit 

dari suatu perusahaan yang berguna untuk kebutuhan perusahaan. Dalam hal 

ini, staff administrasi keuangan bisa membelanjakan dana perusahaan dengan 

sebijak-bijaknya. 

3. Profit Sharing Function  

Administrasi keuangan akan diberikan kepercayaan untuk membuat serta 

menentukan aturan di dalam urusan pembagian keuntungan yang didapatkan 

oleh perusahaan.  

4. Fundraising Function  

Pada umumnya, fungsi yang dimaksud pada poin ini adalah menyediakan 

dana untuk perusahaan, sehingga perusahaan mampu memenuhi 

kebutuhannya. Hal ini bisa diartikan sebagai mencari investor ataupun 

sponsor untuk perusahaan. 

4. KomponenAdministrasi Keuangan  

 Dalam pengerjaannya, terdapat beberapa komponen administrasi keuangan, 

sebagai berikut: 

 Perencanaan Keuangan  

Perencanaan Keuangan adalah seluruh kegiatan perencanaan pengeluaran 

dan pemasukan keuangan dalam kurun waktu tertentu. 

 Penganggaran Keuangan  
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Penganggaran Keuangan adalah suatu kegiatan yang berhubungan 

dengan pemasukan, pengeluaran, dan berbagai kegiatan lain yang sudah 

direncanakan sebelumnya dan seluruh anggarannya dibuat secara rinci.  

 Pengelolaan Keuangan  

Pengelolaan Keuangan adalah bentuk pemanfaatan dana yang dilakukan 

dengan berbagai cara untuk memaksimalkan performa suatu perusahaan.  

 Pencarian Keuangan 

 Pencarian Keuangan adalah seluruh hal yang berhubungan dengan 

bagaimana cara dalam pengadaan suatu dana agar seluruh kegiatan 

operasional bisa berjalan dengan baik sesuai dengan rencana. 

 Pengendalian keuangan  

Pengendalian Keuangan yaitu seluruh hal yang berkaitan dengan 

penilaian dan perbaikan performa pada sektor keuangan di suatu perusahaan.  

 Penyimpanan Keuangan 

 Penyimpanan Keuangan adalah seluruh bentuk kegiatan pengumpulan 

dana perusahaan yang kemudian disimpan di tempat yang aman.  

 Pemeriksaan Keuangan 

  Pemeriksaan Keuangan merupakan seluruh hal yang berkaitan dengan 

proses audit internal terhadap bagian keuangan perusahaan sebagai upaya 

mencegah terjadinya kecurangan 

 

5. Tugas Administrasi Keuangan 

1. Menciptakan Rencana Keuangan 

 Pada prinsipnya, rencana keuangan ini mencakup banyak aspek, termasuk 

pendapatan, pembayaran, dan pinjaman yang dibuat secara terstruktur dan 

sistematis. Pembuatan draf ini biasanya dilakukan atas dasar hasil laporan 

ataupun arsip dari beberapa periode sebelumnya. 

2. Membuat Laporan Keuangan  
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Tanggung jawab lainnya dari seorang staff administrasi adalah menyusun 

laporan keuangan tahunan. Persiapan dan pelaksanaannya bisa dilakukan secara 

bertahap, mulai dari harian, mingguan, bulanan hingga tahunan. Seluruhnya bisa 

dilakukan berdasarkan nilai aktivitas atau aliran arus kas yang masuk, keluar, 

utang, dll.  

3. Mengelola Uang Tunai  

Mengelola uang tunai atau modal ini pada umumnya menjadi tanggung jawab 

seorang manajemen keuangan. Dalam hal ini,tugas yang harus dilakukan adalah 

melaporkan penarikan dana atau setoran, membuka rekening, menentukan 

banyaknya jumlah setoran dana, serta mencatat seluruh transaksi yang berkaitan 

dengan uang tunai perusahaan. 

 4. Mengelola Kredit atau Pinjaman  

Staff administrasi keuangan juga harus mengelola dana pinjaman atau kredit 

yang menjadi beban suatu perusahaan. Biasanya, hal ini berkaitan dengan 

pemberian tagihan dan melakukan pembayaran atau utang-piutang suatu 

perusahaan. 

 

 

B. Analisis  

Dapat di ketahui pada era globalisasi saat ini industry perdagangan sangat 

berpengaruh besar dalam  pertumbuhan ekonomi daerah dan seluruh Indonesia. 

Dinas Perindustrian dan Perdagangan. menjadi salah  satu  sarana untuk  membantu 

dalam  administrasi keungan  yang telah di percayakan oleh pemerintah daerah. 

Dalam pengelolaan administrasi keuangan, memiliki komponen ialah 

merencanakan keuangan,melakukan  penganggaran keuangan, mengelola 

keuangan, mengendalikan keuangan, serta melakukan pemeriksaan keuangan. 

Menurut analisis penulis dalam  pengelolaan  keuangan, dinas perindustrian dan 

perdagangan telah   mengolah dana yang telah di anggarakan dengan baik secara 
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efektif dan efisien. Pengelolaan tersebut dapat di ukur dengan diadakannya 

sosialisasi pelatihan bordir, sosialisasi kemasan produk dan fasillitas 

pengembangan industry kecil menengah,serta  mempromosikan produk startup 

seperti keripik,dan menjangkau pasar-pasar yang membutuhkan anggaran. 

Dalam proses membuat anggaran, staaf administrasi keuangan tidak terlepas 

darihambatan, salah satu yang hambatan yang di hadapi ialah laporan keuangan 

setiap bulannya atau setiap periode terlambat dan bukti kuitansi atau bon keuangan 

hilang akibat banyak nya transaksi.dalam menyikapi masalah dalam membuat 

anggaran ini di harapkan ketelitian serta analisis yang kuat. 

 

Untuk meningkatkan efisiensi dan efektifitas pelaksanaan   program dan 

kegiatan serta agar  mampu  eksis dan  unggul dalam  persaingan yang semakin 

ketat dalam lingkungan organisasi yang berubah sangat cepat  seperti pada era ini, 

maka instansi pemerintah Dinas Perindustrian dan Perdagangan Kabupaten Deli 

Serdang harus terus menerus melakukan  perubahan kearah perbaikan. Perubahan -

perubahan tersebut harus disusun dalam suatu tahapan yang konsisten dan 

berkelanjutan, sehingga dapat meningkatkan akuntabilitas dan kinerja yang 

beriorentasi kepada pencapaian hasil. 
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BAB IV 

KESIMPULAN DAN REKOMENDASI 

A. Kesimpulan 

 Kesimpulan dari analisis di atas ialah Dinas Perindustrian dan perdagangan 

memiliki peran  yang sangat penting bagi rencana pembangunan  industry dan di bidang 

perdagangan  dan  pengelolaan pasar sertadalam mengelola administarsi keuangan , 

dengan  adanya bantuan anggaran yang di salurkan oleh pemerintah melalui Dinas 

Perindustrian Dan Perdagangan serta terus meninjau  perkembangan pasar. Kontribusi 

dinas perindustrian dan perdagangan dalam pengelolaan administrasi keuangan 

memeberikan kemudahan bagi pemerintah menujang perekonomian daerah dan bagi 

pelaku usaha mendapatkan kemudahan dalam mempromosikan produknya. Dengan 

metode pengelolaan adminitrasi yangbaik dan transparan sehingga segalatujuan dan 

impian suatu organisasi dapat berjalan dengan baik. 

 

B. Rekomendasi 

 Melalui analisis di atas, rekomendasi yang dapat penulis sampaikan agar Dinas 

Perindustian dan Perdagangan Kab.Deli Serdang dapat  membantu lebih banyak UKM 

Kab.Deli Serdang yang mengalami kesulitan untuk menjalankan atupun dalam 

mempertahankan  usaha yang sedang di jalankan oleh para perintis usaha pada era 

globalisasi ini. 
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BAB V 

REFLEKSI DIRI 

 

 Kegiatan magang MBKM PPKM ini memberikan nilai-nilai positif kepada 

penulis.Penulis mendapat ilmu baru yang tidak penulis dapat di dunia perkuliahan,awal 

penulis  melakukan  magang  penulis dapat berkontribusi langsung dalam menghitung 

pengeluaran  pasar sebagai contoh  menghitung  penggunaan BBM dumb truk salah  

satu pengeluaran yang terjadi serta ikut  membantu dalam merekap data pegawai yang 

melakukan perjalanan  tugas untuk mengunjungi dan menjangkau daerah Kab. Deli 

Serdang dalam meninjau keberlangsungan UKM di KAb.Deli Serdang. 
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LAMPIRAN 8 

Rekapitulasi Nilai Akhir Magang 

 
Nama Mahasiswa Krisna Daya 
NPM 198330146 
Tanggal Ujian  
 
No Komponen Penilaian Nilai Bobot Nilai x Bobot 

1 

 

Nilai Prestasi Magang dari Perusahaan 

(30%) 

96 30% 28.80 

2 Laporan Magang (70%) 87 70% 60.90 

 Nilai Akhir (Dalam Angka) **   89.70 

 Nilai Akhir (Dalam Huruf) **   A 

 
 
 
Medan, 15 Desember  2022 
  
 
 
 
(Fauziah Rahman, S.Pd, M.Ak) 

Rentang Nilai Angka Huruf Bobot Nilai Huruf 
≥ 85.00 < 100.00 A 4.00 
≥ 77.50 < 84.99 B+ 3.70 
≥ 70.00 < 77.49 B 3.30 
≥ 62.50 < 69.99 C+ 3.00 
≥ 55.00 < 62.49 C 2.70 
≥ 45.00 < 54.99 D 2.30 
≥ 0.01 < 44.99 E 2.00 
≥ 0.00 < 0.00 - 1.00 

Semester: VII Tahun Ajaran 2022/2023 
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