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Kuisioner 

Pctunj uk Pengisian : 

I. Bacalah pertanyaan-pertanyaan dibawah ini dengan baik. 
2. Berilah tanda silang (X ) pada salah satu altematif jawaban yang sesuai 

d k ad b cogan e aan yang se enarnya. 
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Pengawasan Pajak Penghasilan Pasal 22 
Fungsi-fungsi yang terkait telah dipisahkan 
secara maksimal 
Daftar profil Wajib Pajak penentu penerimaan 
PPh Pasal 22 sudah lengkap. 
Mclakukan pcmutakhiran atas urutan WP 
dengan mcmpcrtimbangkan berbagai hal 
terkait administrasi DIP yang mengurangi 
jumlah WP, misalnya ada WP yang pindah. 

penghapusan NPWP dan sebagainya. 
Membuat daftar WP yang akan diawasi tahun j 
bersan�kutan 
Membandingkan data Wajib Pajak yang ak.an 
diawasi dengan SPT yang masuk 
Membandingkan jumlah data m:J.Suk 
bcrdasarkan register barian dengan jumlah data 
yamt direkam 
memanfaatkan aplikasi pengawasan 
pembayaran masa yang dapat diakses melalui 

portal DIP 
Membandingkan jumlah WP yang tidak lapor 
denganjumlah Surat Teguran 

I \1embandingkan jumlah WP yang terlambat 
lapor dengan jumlah STP yang diterbitkan I Usubn pemeriksaan untuk SPT yang Lcbih 
Ba'-ar 

Prosedur Pajak 
M:!lCrima. meneliti. dan melakukan validasi 
� sural atau laporan baik dalam 
be-\ kenas nuupun diRital daTi Waiib Pajak 
•• k:cbw daa SPT \.iasa dan kelengkapannya, 
,.... .• :c'•m BPS.1..PAD, mcnyampaikan 

� mengirimkan BPS ke Wajib 
Pz;1i IRS3;'1ya. menggabungkan LP AD 

1;:� != lltaU dokurnen kelengkapan 

Jawaban 
ss s Sd KS 

I I 

I 

TS 
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3 Men:kam sural dan atau laporan yang diterima 
melalui pos dengan tanggal penerimaan sesuai 

I 
tanggal pos I 

4 Mencetak Register Harian penerimaan sural 

,-dan laporan dalam rangkap dua pada scuap 
llkhir bari keria. 

5 Mengeeek dan mencocolkan kebenaran tisik 

I I 
I 

SPT Masa apakah telah sesuai dengan isi batch 
header, merekam SPT Masa len��-

6 SPT Masa tiM lenglap ynng diterima I 
langsung lwus ditolal �gbn yang melalui I Pos-Eksped'•' d1terusbn ke \\'ajib Pajak 
tlengan disertai Sural PenolaJ..an SPT Tahunan 

7 Menyiapkan dan menyampaikan dokumen 
Wajib Pajak yang akan dikirim melalui 
Subbagian Umwn. dan menyirnpan dokurnen 
arsip Wajib Pajak dalam rurnah berkas. 

8 Meneliti dan mcmproses SPT yang terdapat 
kesalahan matematis dan/ntau terlambat 
disampaikan/dibayar berdasarkan data hasil 
perekaman SPT Dalam hal tcrdnpat kesalahan 
matematis, membuat Surat Himbnuan 
scdangkan dalam hal tctiadi keterlambatan 

penyampaian/pcmbayaran SPT dibuatkan STP 
9 Mengirim Sural Teguran kepada Wajib Pajak 

yang tidak menyam SP1 
10 SPT Masa LB yang meminta peogembalian 

dikirim ke Seksi Pemeriksaan 

Keterangan � 

SS ; Sangat Sesuai 

S - Sesuai 

Sd = Sedang 

KS = Kurang Sesuai 

TS = Tidak. Sesuai 
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