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 8. Flowchart Prosedur Pengelolaan Aset Tetap Perum Perumnas Regional I Medan 

 

No Kegiatan  Proses/Tahapan Pelaksanaaan Pejabat yang bertanggungjawab 
DivisiPengg-
una barang  

Kepala 
divisi  

Bagian 
Umum 

Bagian 
keuangan  

Direktur 
Utama 

A.  Perencanaan kebutuhan 
dan penganggaran 

1. Meminta daftar kebutuhan barang  
masing-masing bidang 

 

 
 

  

  2. Menyusun rencana kebutuhan inventaris  
 
 

 

    

  3. Rapat Internal   
   

B.  Pengadaan barang  1. Pengadaan barang   
   

 

  2. Serah terima hasil pengadaan  
  

   

C.  Penyaluran  1. Melaksanakan penyaluran barang sesuai 
kebutuhan ke masing-masing bidang 

 

    

  2. Melakukan pencatatan dan inventaris 
barang yang berada dalam penguasaannya 

 

    

D.  Pemeliharaan  1. Mengurus, mengamankan dan memelihara 
penggunaan barang yang dalam 
pemakaian pada masing-masing bagian 
atau sub-bagian  
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